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Uber mich

Name:

Geburtsdatum / -ort:

Familienstand / Kinder:

lch mag gern ...:

lch kann gut:

1 I Schreiben Sie etwas Liber sich.

Foto von mir

2 | Sie bekommen eine E-Mail von lhrem Freund Junis.

a Lesen Sie die Mail und unterstreichen Sie die Fragen, die Junis hat.

b Antworten Sie Junis auf seine Fragen. Diese Worter helfen lhnen:

milssen einen Brief schreiben I habe ich viel gelernt I bin etwas nervds I bin gar nicht aufge-

regt I habe ich geiibt I m0ssen in der Pri.ifung eine E-Mail schreiben I freue mich auf die Prtifung

Hallo Junis,

danke filr deinen Brief ! Also, ich

, das ist nicht so einfach.

Natr.irlich

r,).t

, hoffentlich klillgppt alles.

'\;'r,,, , ',i- 'r

'l--, ..i, ,t','t .,1,,, ',:'-,1,,'l'
I '- ,

$ollg wir uns nach der Prrifung vielleicht treffen? Dann erzdhle ich dir; wie'es war.

Viele Grri8e

Wir

) Ein Beispiel flir eine Losung finden

Sie im lhternet unter wwlry.klett.dei

einfachsch reiben.de

o:

Hallo .

ich habe gehdrt, dass du bald deine DeutschprLifung machst. Das ist toll! Bist du

nervos? Was musst du da denn genau machen? Hast du viel fur die PrUfung getibt?

Ach, das ist bestimmt gar nicht so schlimm! Du machst das schon! lch wunsche dir

viel Gluck!

Viele GruBe

Junis



--1 Viele Texte
o

Nadth.e, btlte Fratt

ualbr (Fwr'u^a" un*zt)
za'rutzktu'ferct

ts't heute-h,s te Uhr za

errskh,etL. rckar

erne

f "-..| f"fr mochte auch den neuen Katalog bestellen.

zuri.icksetzen

Mein Konto

Kontakt :

ein Bestell

eine an eine Bekannte

Verkaufe echrank,

3 Jahre all,leider zu 4ro{3
fir meine neue Wohnung.

Treis:25O Euro.
giNle nur 3 elbelabholerl

echrank@tnfo.com

o
Berlin, 75.4.201,'1,

Sehr geehrte Frau WeiB,

ich habe in der Zeitung gelesen, dass Sie

eine Verkiuferin fiir Ihr Schuhgeschift
suchen.
ich habe tiber 10 Jahre Berufserfahrung
a1s Ver1.6

etne

tt V"* Tamara Stumpf e ' ' ,t' :.::'::::::::::':l.ltillll:ll:ll:llilll:lll:::::

............8etreff: Party

Liebe Sarah,

vielen Dank fur deine Maill lch habe mich sehr uber deine Einladung gefreut und komme gern

zu deiner Party. Soll ich etwas mitbringen? Einen Salat oder Kuchen vielleicht? lch konnte dir

nach der Party auch helfen aufzurdumen, wenn du mochtest. Sag mir einfach Bescheid!

Viele GruBe

Tamara

ein Bewerbungs



1 Viele Texte

'l I WassinddasftlrTexte?FindenSiedieWijrterundschreibenSiesiezudenpassendenTextenAbisE.

Achten Sie auf GroB- und Kleinschreibung.

Briewz!nach richtkoll-egnotizeteforMularoPzanzeigepdbiervE-mailekl,zhrqbrieFjmolus ltex

2 | Ergdnzen Sie die passenden Wcjrter aus Aufgabe 1.

1. Ein Bekannter mdchte etwas im lnternet bestellen. Helfen Sie ihm, das

auszufiillen.

2. Sie haben bald Geburtstag und wollen feiern. Schreiben Sie lhren Bekannten

elne passende Anrede:

3. Sie haben eine am Schwarzen Brett im Supermarkt gelesen.

Der Schrank interessiert Sie. Schreiben Sie an den Anbieter und fragen Sie nach mehr

lnformationen.

4. Ein Freund hat lhnen folgenden

passende Anrede:

geschrieben. Schreiben Sie eine Antwort.

passende Anrede:

3 | Welche Anrede passt in 2-4von Aufgabe 2? Du? Sie? Oder beides?

ln der Pr0fungStart Deutsch (Niveau A2) miissen Sie im Prrifungsteil Schreiben ein Formularausftlllen

und einen kurzen Brief schreiben. ln den Prrifungen Deutsch-Test f[ir Zuwanderer (Niveau A2lB1) und

Zertifikat Deutsch (Niveau Bl) schreiben Sie einen 16ngeren Brief oder eine E-Mail. Es ist wichtig, dass

Sie die passende Anrede auswiihlen (Du oder Sie) und sie auch im ganzen Brief oder der ganzen E-Mail

benutzen. Dazu gehdrt auch der passende Gru8 am Ende.

4 | Was passt zu welcher Anrede?

Lieber Chris, I Viele Gril8e I Hallo Frau Schneider I Sehr geehrte Damen und Herren, I Kdnnen

wir den Termin bitte verschieben? | Mit freundlichen Gri.i8en I Lieber Herr Wolf, I Tut mir leid,

dass du krank bist! | Kdnnten Sie mir auch sagen, wie gro8 der Schrank ist? | Bitte geben Sie

Jiirgen Vogel die Hausaufgaben mit. I Gute Besserung! | Kiinntest du mir am 3.8. helfen? |

lch habe noch eine Frage an Sie.

Anrede mit Du:

) Mehr zu den PrLifungen finden

Sie auf S.58-64.

Anrede mit Sie:



O Sl ldeenfinden

a Thema: Neue Nachbarn. Was fdllt lhnen dazu ein? Machen Sie Notizen. Sie haben eine Minute Zeit.

b Lesen Sie diese Aufgabe und ergiinzen Sie unten.

Sie sind umgezogen. jetzt wollen Sie eine Party feiern und lhre neuen Nachbarn einladen.

Schreiben Sie einen Brief zu folgenden Punkten:

. Grund fiir lhr Schreiben? . Wann und wo? . Essen?

Was ist der Grund f0r lhr Schreiben?

lch bin . lch mochte

Was fiillt lhnen zu diesen Punkten ein? Machen Sie Notizen.

Wann und wo:

Essen:

6 | ldeen formulieren

a Schreiben Sie die Sitze richtig. Denken Sie an die Satzzeichen.

E t. nin I lch I gerade umgezogen

I z. kaufe I Getranke I lch

ff 3. freue mich I auf Sie I lch

E +. Oie Party I statt | findet am

3.5. ab 18 Uhr

I s. taoe sie I ein I tch

I e. lctr I Pizza frlr alle I mache

I z. eine Party feiern I lch I mtjchte

b Eine gute Reihenfolge: Was schreiben Sie zuerst, was dann? Nummerieren Sie die Sdtze aus 6a.

7 | Siitze verbinden.Verbinden Sie die Siitze aus 6a mit diesen Wdrtern. Denken Sie an die Satzzeichen.

1+und+7:

7+deshalb+5:

2+au8erdem+6:

8 | Welche Anrede und welcher GruB passen zu dem Brief aus Ubung z?

Anrede: Gru8:

fE Schreiben Sie den Brief jetzt komplett in lhr Heft, mit Anrede, GruB und lhrer Unterschrift.



Oti
2 Einkaufen

Thema Einkaufen: wie viele wcirter fallen lhnen ein? Schreiben Sie die worter auf. sie haben eine Minute
Zeitl

tauar, kaufen, Pul-[ovar,

2 | Sortieren Sie lhre Wdrter.

3 | Ergdnzen Sie die Verben in der richtigen Zeitform.

1. kaufen:

2. bezahlen:

Gestern

Meine Bekannte

EC-Karte.

3. funktionieren: MeineKaffeemaschine

obwohl sie noch gar nicht alt ist!

4. zuriickgeben: Letzte Woche

5. tiberweisen:

ich ein neues Wcirterbuch

beim Einkaufen meistens mit ihrer

schon wieder nich!

ich meinen neuen Fcin

weil er viel zu laut war.

lch haben den Rechnungsbetrag schon vor einer Woche

Schwer? Wiederholen Sie

Prdsens und Perfekt!

4 | Sie haben etwas bestellt. Heute kommt das Paket. Beschreiben Sie lhre Bestellung.

Nomen Verb Adjektiv

der/ein das/ein die/eine

kaufan teuerdar / aLn Pul.Iovar

bestellt.lch habe

ist
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Bitte um Informationen

1 | Angebote

a Lesen Sie die Angebote: Welche lnformationen finden Sie? Unterstreichen Sie in den Angeboten und

notieren Sie.

o
r*'lJ r-
\, a fa(

dw"f " r
\/

Was?

Preis?

Wie alt?

TOP-Angebot!

Waschmaschine fiir
299,00 Euro!

Infos unter waschen@

schnaeppchenparadie s. eu

Was?

Preis?

Wie alt?

Was?

Preis?

Wie alt? kai,ne Inforrvration

x1X4-
)J )"( )..( )

Tolle Kaffeemaschine

[Gusto XpressJ! Viel

SpaE beim Bieten!

Was?

Preis?

Wie alt?

7 Jahre alt, aber

gut - und super-

gi.instig I

Fragen?

info@ihr-pc-

spezialist.eu

Waschnnaschi.na

z99.OO Euro

FahrraA f ir KinAer zu

verkaufen

Guler ZusfanA!

Inferesse?

f ah r r a A@ sup e r m ail.e r,

b Sie wollen diese Produkte vielleicht kaufen. Das mochten Sie vorher vom Verkiiufer wissen: Wie ist ...?

die

die

dieder

die

-and -st- 7u-lran-Ga--ti--e I Fa--be-r- l-r--ke Ma- l-ten -san--kos-Ver--d- l-er--t Lief--zei-

m

Achtung: zu + Dativ!

die

Was noch?

Schreiben Sie diesen Satz mit den Worten aus 1b.

lch habe noch eine Frage zur Garanti.a



2 Einkaufen

2 | Wie fragen Sie nach diesen lnformationen? Erginzen Sie die Fragen. Haben Sie noch eine eigene ldee?

1. Farbe: Farbe hat das Fahrrad?

Sie diesen Pullover auch in grlin?

2. Lieferung: konnen Sie liefern?

Sie auch oder ist das Angebot nur ftir Selbstabholer?

3. Preis: kostet der Computer?

der Preis Verhandlungssache?

Garantie: hat die Kaffeemaschine noch Garantie?

die Kaffeemaschine noch Garantie?

5. Marke: Von Marke ist das Gerdt?

das Gerdt von Milonex?
Schwer? Wiederholen

Sie W-Fragen und

JalNein-Fragen.

3 | Schreiben Sie Fragen zu diesen Produkten.

I 
Melden Sie sich unter 0l6l:roo ro::5. 

I

Verkaufe gut erhaltene Kinderkleidung,

GroBe 1 ri,1,1.,,,,.::::i.,:i: 6 und Spielzeug.

familie-schulz. @ web.de

Schone a,1,1e,,,S-!-a,n,e1lthr von 1 8 30 giinstig !

f)olz,50 Evro.

k.pintero@ mail.com

           Bücher , Hörbücher und Hörspiele auf Deutsch

          ссылка на паблик в Контакте :

https://vk.com/public30268849
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4 | Elegant fragen

a Welche Verben fehlen hier?

interessiert I habe I wissen I sagen I wi.irde

lch mtichte gern

lch gerne wissen, ...

Konnen Sie mir

Mich

noch eine Frage.

b Wie gehen diese Fragen weiter? Kreuzen Sie an.

lch

1.

2.

3.

4.

5.

1. lch mochte gern wissen,

2. Konnen Sie mir sagen/

Zwei Fragen zu jedem Produkt. Sortieren Sie die Satzteile'

1. Kinderfahrrad: Farbe? Lieferung?

liefern Sie die Waschmaschine auch?

ob Sie die Waschmaschine auch liefern?

wann Sie die Waschmaschine liefern?

ob der Fernseher noch Garantie hat?

wie alt ist der Fernseher?

wie alt der Fernseher ist?

T
n
T
T
T
n Schwer? Wiederholen

Sie indirekte Fragen.

5t

Kijnnen Sie mir I welche Farbe I das Fahrrad I Eine Frage habe I das Kinderfahrrad hat- I

ich noch: I gern wissen, I lch mdchte I auch schicken?

2. Computer: Preis? Zustand?

Zustand der I Konnen sie I was der I mir sagen, I Mich interessiert, I computer ist? |

Computer kostet. I in welchem

3.



2 Einkaufen

6 I Wo haben Sie die Produkte gesehen?

am lAuf lAuf I im I im I im I im I ln I ln I in I in I in I in

lch habe ein schtines Sofa 

- 

lnternet gesehen.

lhrem Katalog habe ich die Waschmaschine Eco X 90 gesehen.

Meine Bekannte hat 

- 

lhrer Werbung Pullover im Angebot gesehen.

lch habe lhre Werbung 

- 

Radio gehiirt.

einer Seite lnternet habe ich lhr Angebot gelesen.

einer Kleinanzeige der Zeitung habe ich lhr Angebot gelesen.

lhrem Prospekt gesehen, dass Sie giinstige Kleidung verkaufen.

lhr Angebot Schwarzen Brett 

- 

Supermarkt gesehen.

lhrer Homepage schreiben Sie, dass es diese Woche Rabatt auf Lampen gibt.

lhre Anzeige der Zeitschrift ,,Deutsch Perfekt" gelesen.

haben Sie die Angebote von Seite 10 gesehen? Schrei ben Sie eigene Siitze.

o

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

Schwer? Wiederholen

Sie Ortsangaben mit

Pr;ipositionen.

lch habe

Wir haben

Wir haben

o

7l Wo

o
o

8 | Das Produkt gefiillt lhnen. Wie schreiben Sie das?

lch habe lhre Anzeige gesehen. ...

1. Die Waschmaschine I mich I sehr I interessiert

Di.e Waschnnaschi,ne i.n{arassi.ert rmich schr.

2. das Kinderfahrrad I Mir I sehr I gefiillt I gut

3. lhr Angebot I mich I interessiert I sehr

4. finde I Das Angebot I interessant I ich I sehr

9 | Was schreiben Sie, wenn Sie noch Fragen haben? Achten Sie auf GroB- und Kleinschreibung!

lhre Waschmaschine gefdllt mir gut.

Aberichhabenocheinpaarfragen. Aber ich habe noch ain Paar Fracen.

Al lerd i n gsha beich nochf ragen.

Aberich brauchenochein paari nformationen.

lchbraucheallerdingsnochmehrinformationen.
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Nach dem Kauf

1 I Post f0r Herrn Miiller

Kaufhaus Alles Giinstig !

Postfach 2012 . 1 4097 Berlin

Herrn

Rolf Muller

Seestr. 178

20987 Lubeck

Artikel

Shampoo spezial

zzgl. P orlo / Verpacku n g

zzgl. 19%o Mehrwertsteuer

03.04.20...

Einzelpreis Stiickzahl Summe

2,99 Euro 100 299,00 Euro

5,00 Euro

304,00 Euro
57,76 Euro

lhre Bestellung vom 12.O4.2O..., Rechnungsnummer x-23-33458

Sehr geehrter Herr Muller,

vielen Dank fLir lhre Bestellung von 100 Flaschen ,,Shampoo spezial fur extra

schone Haare"!

Gesamtbetrag 361,76 Euro

Bitte riberweisen Sie den Gesamtbetrag bis zum 30.04. auf unser Konto:

Alles Gunstig AG, Kontonummer 987 654 000, BLZ321 000 321, Berliner Anlagebank.

Mit freundlichen GruBen

gtrn"d gzu

Kaufhaus

Alles GUnstig!

r Beqiinstigter: Name,V0rname/Firma 
(max 27

Konto-Nr des Begiinsti gten

Kreditinstitut des Begiinstigten

noch Verwendungszweck' 
(insgesamt max 2 zeilen ir 27 stellen)

Kontoinhaber/Einzahler: 
Name 

-V0rname/Firma'/0rt

H'ciil'F"MULLER AustiihrunssdatumrTM*" ";'lJ'T"'-il:#;i.#*'J#:; 24-i'e'T-'i.u"'T ,
002 02150 00 03 04



2 Einkaufen

a Was hat Herr MLiller bekommen?

Herr MUller hat f eine Rechnung tr eine Beschwerde I eine Uberweisung bekommen.

b Was kann man damit machen? Ergiinzen Sie die passenden Verben.

ausffllen I schreiben I bezahlen I iiberweisen I zurirckschicken I wegwerfen

1.

2.

3.

Eine Rechnung kann man

Eine Uberweisung

Den Rechnungsbetrag

c Ergiinzen Sie die passenden Verben aus 1b in der richtigen Zeitform.

1. Die Uberweisung ich schon

2. Das Geld ich noch nicht

d Herr Mriller ftlllt die Uberweisung auf Seite 14 aus.

Helfen Sie ihm.

Verwend u n gszweck bedeutet: Wof i.i r ii berweisen Sie

das Geld? Das ist oft eine Nummeq z. B. die Kunden-

nummel Rechnungsnummer oder Worter wie Miete,

Kursgebtihren Deutsch 3, ...

Eine Beschwerde schreiben

1 | Wenn Herr Mriller gar kein Shampoo bestellt hat, muss er sich beschweren. Hier ist der Beschwerdebrief

von Herrn MLiller. Ergdnzen Sie die Wcjrten Achtung: Nicht alle Wcirter passen.

zurgckschickenlantwortenleinlfragenlbekommelschreibelkeinelnichtlkeinl

nichts I bestellen I sende

16.0s.20...

Beschwerde

Sehr geehrter Herr Btise,

vor drei Wochen habe ich bei lhnen ein Kochbuch bestellt. Gestetn habe ich endlich ein Paket

von Ihnen bekommen. Aber leider war -- Kochbuch in dem Paket, sondern Shampoo!

Dieses Shampoo brauche ich iiberhaupt 

-, 

weil ich gar

habe!

Ich mdchte wissen, was

Und wann

ich jetzt mit dem Shampoo machen soll. Kann ich es
,|

Melen Dank.

Mit freundlichen Grii8en

Kolf Muller

Haare mehr

ich endlich mein Kochbuch? Bitte Sie mir schnell.
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2 | Warum kann man sich beschweren? Was kann falsch sein? Sortieren Sie und ergiinzen Sie eigene ldeen.

zukleinlkaputtlfalschlpasstnichtlnichtneulschmutziglzuteuerlfunktioniertnichtl

nicht komplett

Gro8e:

Farbe:

Preis:

Zustand:

3 | Fehlt hier eine Endung? Erginzen Sie.

1. Thomas hat einen schwarz_ Rucksack bestellt, aber er hat einen blau- Rucksack bekommen.

2. ln lhrer Anzeige stand: ,,Neu_ Schuhe zu verkaufen." Diese Schuhe sind aber nicht neu- .

3. Heute habe ich die bestellt_ Uhr bekommen. Sie ist kaputt-! Eine kaputt- Uhr brauche ich

nicht, deshalb schicke ich sie zuriick.

4. lch werde mich i.lber den unfreundlich- Verkdufer beschweren. Er wollte meine einfach-

Fragen nicht beantworten.

5. Wir hatten nur eine klein_ Bestellung aufgegeben.Trotzdem haben wir

gestern ein gro8- Paket und eine hoh- Rechnung bekommen.

4 | Maria hat einen Pullover bestellt. Was ist hier passiert? Machen Sie Notizen.

Wiederholen Sie die

Adjektivdeklination.

Pullover

Alle Artikelinformationen D

GrilBe 38

Farbe rot

Gesamtpreis

12,99 € Lieferzeit 3Tage

Alle Preise in Euro (€) inkl. gesetzlicher MwSt., versandkostenfrei

ln den Warenkorb le

Artikelnr. 2057

Menge 1

Rechnungsnummer:

Artikel

Bluse

Farbe: Blau

GrdBe: 34

Preis:

zzgl. Versandkosten

17.4.2010.345

Menge Summe

I

€ 15,99

e 4,90

€ 20,89



2 Einkaufen

5 | Maria beschwert sich. Schreiben Sie die Siitze richtig.

1. einen I roten I bestellt I Maria I Pullover I hat

2. viel I zu I hoch I auch I noch I ist I die I Rechnung

3. aber I eine I Bluse I blaue I sie I hat I bekommen

4. sie lden lPulloverlAu8erdem lwollte l33 lin lderlGrol3e

l-[1 Schreiben Sie die Siitze in der richtigen Reihenfolge in lhr Heft-

6 | Was mochte Maria jetzt?

a Ergiinzen Sie die Verben in der richtigen Form.

wollen I zurUckschicken I haben I bezahlen

Maria miichte die blaue Bluse

Sie mdchte endlich ihren roten Pullover

Maria 

- 

die blaue Bluse nicht, sondern

b Schreiben Sie die Siitze in der lch-Form.

1.

2.

3. ihr Geld zurlick.

7t Was kann man noch sagen?

1. lch will, dass Sie mir mein Geld zurtlckgeben.

2. lch miichte, dass Sie mir schnell antworten!

3. lch mdchte, dass Sie das Geld sofort iiberweisen.

4. lch will, dass Sie mich morgen anrufen.

5. lch mcichte, dass Sie mir ein neues Handy schicken.

Gaban Sfa nni.r bi{te rnain GaLd zur$ck.

Schwer? Wiederholen Sie den lmperativ.

Benutzen Sie,,bitte", das ist hciflicher!

l-fl W"nn ..., dann ... Schreiben Sie Siitze in lhr Heft.

Beispiel: Wann Si.u nicht antuoorten, dann gehe Lch zu eLneut AnwaLt'

ich - bekommen - keinen neuen Pullover llich -gehen -zumVerbraucherschutz

Sie - haben - keinen anderen Pullover ll Sie - liberweisen - mein Geld bitte zuriick

Sie - nicht umtauschen - die kaputte Kaffeemaschine ll ich mich - beschweren - bei lhrem Chef
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lhre Bitte um mehr lnformationen

Wdhlen Sie ein Produkt von Seite'10 aus. Schreiben Sie eine kurze E-Mail an den Anbieter und bitten Sie um

mehr lnformationen. Schreiben Sie einen oder zwei Siitze zu folgenden Punkten:

. wo gesehen? ' lnteresse? ' mehr lnformationen?

Sehr geehrte Damen und Herren,

Vielen Dank im Voraus ftlr lhre Antwort!

Mit freundlichen GriiBen

Unterschreiben Sie die Briefe

mit lhrem kompletten Namen!

lhre Beschwerde

Sie haben ein Deutschbuch frir 12,90 Euro bestellt. Heute haben Sie ein Paket bekommen - mit einem

Englischbuch firr 24,90 Euro. Sie schreiben eine Beschwerde-

Schreiben Sie etwas zu folgenden Punkten:

. Was haben Sie bestellt? 'Was ist das Problem? 'Was wollen Sie?

Sehr geehrte Damen und Herren,

Mit freundlichen GrU8en



1l
a

3 Ki nden Ki nde

Von Kindern erziihlen

Was machen Kinder gern oder nicht so gern?

Schreiben Sie die Wiirter richtig.

gabsaufHauen mahcen I isE snese I eTe rnkietn I ine

uzPzle eamhcn I splieen I urieaufmn I edn terEln lehefn I

cnah dr8aeun hgeen I sihc mit dunenFre fterfen I nsi inKo

ehegn I ni die culhSe ehgen I ni dne iKndtraergen hgeen I

neei Asbiulngu amhcen I ziPza sesne I bOts esesn I

loaC rntiken I mi nlnteret ursfen I nie nstrlument pies-

len I Engschil nenler I usiMk renho I Bcher[] leens

gern O nicht so gern @

Eis essan

Was machen lhre Kinder, Enkel, Neffen, ... gern oder nicht so gern?

Beispiel: MeLne Tochtar i,sst gern Eis. / Main Sohn i,sst ni,cht so garnpLzza.

c Wann oder wie oft machen Kinder das? Schreiben Sie neue Siitze mit Zeitangaben.

jeden Tag I am Abend I mittags I am Montag/Dienstag/... I

am Morgen I oft I manchmal I nie I einmal in der Woche I immer

Beispiel: Arn Morgan trinkt MeLna Tochtar Tae, / Sia rvracht ledzn Tag i.hra ftausaufgaban.

Schwer? Wenn der Satz mit einer

Zeitangabe anfdngt, steht zuerst

das Verb und dann das Subjekt.



3

1t

Rund um Kindergarten und Schule

Bekannte von lhnen mdchten ihre kleine Tochter Jessica fi.ir den Kindergarten anmelden. lessica wurde

vor 2 Jahren in Osnabriick geboren. Sie soll ab dem 1. April niichsten lahres in den Kindergarten gehen.

Helfen Sie lhren Bekannten das Formular auszuflillen. Hier sind ein paar lnformationen:

Grtin Harry und Tina Tannenweg 190

Griin Vak'nrin AnnastraBe 2C

0531 7110987

2 | Sie brauchen lnformationen zu einem Kindergarten.

a Schreiben Sie Fragen.

Wann haben I Gibt es bei lhnen I Machen Sie I Haben Sie an Feiertagen I Wie hoch I

immer geschlossen? | Machen die Kinder I bei lhnen I Sie getiffnet? | Mittagsschlaf? | Mittag-

essen fiir die Kinder? AN@t I auch Ferien? I y;6sen? | sind die Gebiihren pro Monat?

Offnungszeiten:

Essen: Was gibt as zu esscn?

t

Anmeldung $onren scfrefn

Nachname des ICndes:

Vorname des I(indes:

Geburtsdatum'. zB. MArz

Geburtsort:

Besuch des I(ndergartens ab:

Namen und Anschrift der Eltern: , osnabruck

Telefonnummer der Eltern:

1.

2.

3.

4.

5.

Mittagsschlaf:

Kosten:

Schlie8zeiten:

Stellen Sie die Fragen aus 2a noch einmal. Beginnen Sie so:

Ich wurde garn wi.ssan, ... I lvli.ch in{zrassi.ert, ... lK6nnan Sia nnir bittu sagen,

fl ScnwerZ Wiederholen Sie indirekte Fragen. Mehr dazu auch auf 5.11-12.



3 Kinder, Kinder

3 | Sommerfest in der Schule: Wie kijnnen Sie helfen? Schreiben Sie Siitze.

K-----------

Wir kommen mit 

- 

Personen und konnen

! Getranke mitbringen

! Kuchenund Snacks verkaufen

n den Grill aufbauen

I tische abrdumen

! dasBuffetabbauen

Wi.r bri.nqan Gatr5nka rvri,t.

[! Schreiben Sie noch einmal in lhr Heft, was Sie machen mcichten.

Schreiben Sie so:

4 I Der Kindergarten feiert.

a Ergdnzen Sie die fehlenden Wcirter. Achtung:

Nicht alle Wdrter passen.

aber I deshalb I ob I oder I und I weil

Lie6e ElIern,

unser Kindergarfen,,Sonnanschein" wird bold 10 Jahre olt 

- 

dos wollen wir f eiernl

Am 10. August veronstohen wir ain groles Sommerfest. 

- 

wir noch Untersttitzung

brouchen, hoben wir eine Fraget Hoben )ie Zeit , uns beim Auf bauan oder Abbou en der

Stcinde zuhelfen konnan Sie etwos mitbringen (Essen/Getrcinke)? Wir brouchen

ouch noch Helfer (Kuchenbuf fet,Kiche,...). Bitfe schreiben Sia uns kurz,

Sie kommen und wie Sie uns helf en konnen. Sie konnen ouch gerne Freunde

mitbringen! Ftir Musik und Spiale sorgenwir.

Viele Gril3e

Tr ene Tol (Ki ndargorten leiterin)

Antworten Sie dem Kindergarten. Schreiben Sie zu mindestens zwei Punkten:

. Getranke mitbringen (welche?) . Essen mitbringen (was?) ' Stiinde aufbauen 'andere ldeen?

Sie mochten mehrere Sachen machen? Nach lhrem zweiten Hilfsangebot

kiinnen Sie lhre S6tze mit quBerdem, dqriiber hinaus oder zusiitzlich

anfangen. Achten Sie auf die richtige Position des Verbs.
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Wenn die Kinder krank sind

1 | lhr Kind ist krank. Sie gehen zum Kinderarzt.

a Das sagt der Arzt. Wie hei8en die markierten Wcjrter richtig?

Zu Hause schreiben Sie eine E-Mail an eine Bekannte/einen
Bekannten und erziihlen, was der Arzt gesagt hat. Beginnen
Sie die Siitze so:

Der Arzt hat gesagt, dass

flustan und Schnupfan Er meint, dass

rvtaLne Toch{ar ai.n bi.sschan
'a,

{
sl:

$;
'&,:

hat

Er empfiehlt dass

lhre Tochter hat ein bisschen enuHst und

fnSchupen und einen roten Hals. Das ist aber nur

eine leichte entzHalsi.indung . Sie sollte ein paar

Tage zu uaHes bleiben und sich ruhausen . lhre

Tochter muss auch viel slachfen und sie sollte viel

Tee oder raWsse trinken.

AuBerdem

Schwer? Wiederholen Sie Nebensdtze mit dass.

Denken Sie an das Komma vor doss.2l
Qa

Was sollten Kinder (nicht) machen, wenn sie krank sind?
Sammeln Sie Tipps - Sie haben eine Minute Zeit.

ccht so vLaI Nrn{cndo soi.a[an

b Oie Tochter von lhrem Bekannten ist krank. Schreiben Sie Tipps.

Lieber Tim,

Lili ist knonk2 Dos tut mir leid. Aber ich habe ein poor Tipps frjr dich, die hoben bei

meinen Kindern gut geholf enl Lili sollte

Au$erdem muss sie

Aber sie dorf nicht

Viellaicht konnte Lili ouch

Hoff entlich geht es ihr bold wieder besserl

Liebe GrilSe

) Mehr zu Kranksein und Tipps auch auf 5.42-43



3 Kinder, Kinder

3 N Was ist, was war?

a Markieren Sie die Verben im Brief. Schreiben Sie die Siitze dann in der Vergangenheit (Priiteritum oder

Perfekt).

Mein Sohn ist krank.

Er hat einen ganz roten Hals und

kann nicht sprechen. Der Arzt sagt,

dass er eine ansteckende Angina hat.

Er muss 3 Tage zu Hause bleiben

und ein Antibiotikum nehmen.

Mai.n Sohn rrar krank

m War lhr Kind oder das Kind von Bekannten auch schon einmal krank? Was hatte es? Schreiben Sie zwei oder

drei Siitze.

lhre Tochter war krank. Sie schreiben eine Entschuldigung fLir die Schule. Bringen Sie die Siitze in die richtige

Reihenfolge und schreiben Sie den Brief dann ab.

E cun es gestern Hausaufgaben?

I sl" hatte starke Bauchschmerzen.

I Li"nu Frau Schulz,

I uit freundlichen GrilBen

I meine Tochter Nelli war leider krank.

I Konn"n Sie meinerTochter die Haus-

aufgaben bitte heute noch geben?

I vielen Dankl

c Ergtinzen sie die Verben. Achtung: Die Modalverben stehen im Priiteritum.

Sehr geehrf er Herc Meier,

leider mein Sohn Niko gasfern nicht zur Schula

Wir zum Arzt weil Niko Kopfschmarzen hafte,

HeuIe isf olles wieder in Ordnung, ober do Niko gestern viel

er leider gor nicht fijr den Englisch-Test heu-

. Dorf er den Test bitta on einem onderen To9 nochschreiben?

Dos wcire sehr nett von fhnen.

Entschuldigen Sie bitte nochmals sain Fehlen und vielen Donk fiir fhr Verstcindnis!

Mit f reund I i chen GrUBen

Corino Neuhous

te

) Mehr zu eine Entschuldigung schreiben auf S. 50.
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lhre Anfrage

Sie haben diese Anzeige in der Zeitung gelesen:

Sie wollen am Wochenende Sport machen und suchen

eine Betreuung fiir lhre Kinder (4 und 5 Jahre alt).

Schreiben Sie: Wann und warum brauchen Sie eine

Kinderbetreuung? Was machen lhre Kinder gern?

Kosten?

Sehr geehrte Frau Meye6

I felefonisch unter 01 3751858 t:+ r:.

Schrilerin,lT lahre, passt auf lhre Kinder

auf. lnteresse? E-Mail an: c.meyer@city.de

S44fl 9,,,e,r1.11!i,3;1,lr,1.!.,.!liqlrstpreise !,

g] Unterschreiben Sie mit lhrem

V vo. und Nachnamen.

lhre Entschuldigung

lhr Kind konnte gestern nicht in die Schule, weil Sie mit ihm dringend zum Zahnarzt mussten. Schreiben Sie

eine Entschuldigung an den Lehre4 Herrn Baum: Warum konnte lhr Kind nicht in die Schule? Hausaufgaben?

Eigene ldee?



4 Wohnen
1 | Thema Wohnen

a Hier sind 27 Wcirter versteckt. Finden und markieren Sie die Wcirter.

ASYQUADRATMETERR

GTEAERENOVIERENQ

ZO IF L U R V E RM IE T E R

IC N.R IT K L E IN G P U A E

M KZ E N T R A L U O E P R B R

MGIRTAAJPCKMEAFD

EVEFSPKUCHEUNNUG

RUHIGEABHHSTHDOE

KMEDSTUMZUGLAUTS

eONIWETDAREIUZEC

PBMKGOIUEXECSOPH

NEBENKOSTENHOMPO
A L X L D U N C MM E IT D IS

QVLLBESHEIZUNGCS
H KW E P M I E T E N O B U H S

ufc r n__li u u t cle w I R M F T|\-'-.

l-fl Zei.hn"n Sie eine Tabelle wie auf S. 9 in lhr Heft und sortieren Sie die Worter.

b Welche der Worter aus la passen hier? Achten Sie auf GroB- und Kleinschreibung.

1. Kdnnen Sie mir sagen, wie hoch die sind? Mich interessiert auch

noch, in welchem die Wohnung ist. Vielen Dank fiir lhre Antwort.

2. Hallo Rudi, kannst du mir am ndchsten Wochenende vielleicht beim

helfen? Wir miissen die neue Wohnung auch noch tapezieren und streichen. Eine schone

habe ich schon gekauft.

3. Liebe Greta, ich habe endlich eine neue Wohnung! Sie liegt

aber trotzdem , die Autos hort man fast nicht. Sie hat

und ca-75 Und ich kann schon

ndchsten Monat Toll, oder?

4. Gehijrt zu der Wohnung auch ein wo wir Sachen abstellen konnen?

5. Wir haben Probleme im Bad. Der Wasserdruck ist niedrig und die

funktioniert nicht richtig.
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Wohnungsangebote

1l
a

Abkrirzungen

Kennen Sie diese Abktirzungen?

7KB:

WM:

h Lesen Sie die Anzeigen.

Was erfahren Sie Liber diese Wohnung?

Schreiben Sie die Abkiirzungen aus.

Die Wohnung hat zweieinhalb

und 70

Sie ist

KM:

Kt.:

I

I Vormittags unter 01375/338 /)26).

2,5 2i.,70 qm, renov., 2. OG, ab sofort.

wohnung@immobiliensuche. de

...:.....,:::r:....,.,-,,,,, - -Lq1nfei.q,e.!

und liegt im 2.

2 I Was wollen Sie noch Liber die Wohnung wissen?

a Ergdnzen Sie die fehlenden Buchstaben und notieren Sie eigene ldeen.

G_rt_n? M t ? N-k-en? G-age? L g-?

Wie fragen Sie nach den lnformationen, die lhnen fehlen?

Ergdnzen Sie passende Wcirter aus 2a und denken Sie an die passenden Artikel.

Wiederholen Sie die wichtigen Wdrter zum

Thema immer mit dem Artikel.

und wie7 Wie hoch ist

til

c

Hat die Wohnung

hoch sind ? lch wtlrde auch gerne wissen, ob zu der

'li,li Wohnung gehdrt. Und ist zentra I ?

$ Mehr zu W-Fragen und ,lalNein-Fragen z. B. S. 11.

Schreiben Sie Fragen zu den fehlenden lnformationen, die Sie in Aufgabe 2a notiert haben.

Schreiben Sie Fragen milwelch- oder vvos filr ein-.

1. die Wohnung I hat I was fi.ir eine | ? | Heizung

2. Stock | ? | in welchem I die Wohnung I ist

3. Mobel i der WohnunC I ? I sind denn i was ftir i in

Sie schreiben, die Wohnung ist mobliert.

4. ist i Bodenbelag I was ftir ein I und I im I Wohnzimmer?

5. Straf3e | ? i in I dieWohnung I welcher I ist

Teppichboden oder Laminat?



4 Wohnen

3 I Wo findet man wohnungsanzeigen? Markieren sie den richtigen Artikel.

1. lch habe lhre Anzeige in der/die/den Zeitung gelesen.

2. lhre Anzeige aus das/dem/der lnternet interessiert mich sehr.

3. An die/der/Am Schwarzen Brett habe ich lhre interessante Anzeige gefunden.

) Mehr dazu finden Sie z. B. auf S. 13.

4 | Angaben zu lhrer Person.

a Was ist fLir einen Vermieter vielleicht interessant? Kreuzen Sie an'

f nlter I t<inder ! Herkunftsland f Beruf I Haustiere I Familie

b Schreiben Sie diese Sdtze richtig.

mit 3 Kindern I eine Familie I Wir I sind | (4,8 und'10 Jahre alt)-

sind berufstdtig I Frau I Meine I und haben I und I ein gutes Einkommen. I ich

m

5t

Wir I kleine I Katze. I eine I haben

Und wer sind Sie und lhre Familie? Schreiben Sie Siitze in lhr Heft.

Um einen Besichtigungstermin bitten. Welche Wcirter passen?

ktjnnten I mochte I kann I konnen lwill I kcjnnte I

darf lwdre I wollen I m6chten I dtirfen

ich mir die Wohnung vielleicht diese Woche noch ansehen?

wir einen Besichtigungstermin ausmachen? Sie erreichen mich

unter der Telefonnumme r 06205 19367552 oder unter der E-Mail-Adresse a.torres@jaahu-com.

6 I Ein guter Schluss. schreiben sie die drei versteckten s6tze richtig ab.

Achten Sie auf die Gro8- und Kleinschreibung.

ichfreuemichaufihreantwortichwiirdemichiiberihreantwortsehrfreuenvielendankftirihreantwort

1.

2.

Stellen Sie sich vor: Sie mdchten mit lhrer Familie

(zwei Kinder und ein Hund) umziehen. Sie mcichten

mehr lnformationen zu der Wohnung in der Anzeige.

Schreiben Sie eine E-Mail.

\flohnung im Zentrum! Mit Balkon und

Garage. I(M: 350 Euro. 'Weitere Infos unter

wohnung@city.de, Gtit Baum

r!
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Umziehen

1 | Thema Umziehen

a Hier sind 11 Wdrter versteckt. Finden und markieren Sie diese WOrter.

OhaMtjbeldolliGerdtesweaplanenabeidWohnungq Puhoauspacken Na KartonseHauioil

AdresStraAufzugiporenanschlie8enerEstausleihenVermkwUmzugiNaolptransportieren

Sie brauchen Hilfe beim Umzug. Ergdnzen Sie

die passenden Wcirter aus Aufgabe 1a.

paar groBe

llmziige schnell und giinstig-! Sie wolbn
-riiitun 

und suchen Uitf"Z Dann melden Sie

tiJ n"i uns: anfrage@top-umzuege' de

Sehr geehrte Damen und Herren,

in der Zeitung habe ich lhre Anzeige gelesen. lch gerade meinen

und habe noch ein paar Fragen: Kann ich die Kartons fur meine

Sachen

keinen und ich wohne im 4. Stock - ist das ein Problem? lch habe

auch ein

Sie die ? Konnen Sie den Herd in der neuen

auch ? Und konnen Sie die Kartons in der neuen Wohnung auch

oder muss ich das alleine machen? habe ich nicht

so viele (nur ein Bett, zwei Schriinke, Tische und Stuhle). Wie viel kostet es, wenn Sie

den Umzug machen? Vielen Dank frir eine schnelle Antwort!

Mit freundlichen GrriBen

Svetlana Veshnowitz

Die Umzugsfirma ist zu teuet deshalb bitten Sie lhre Freunde

um Hilfe. Schreiben Sie zuerst Notizen zu folgenden Fragen:

Was brauchen Sie alles ftlr den UmzugT

Was haben Sie (nicht)?

Wobei sollen lhre Freunde helfenT

oder muss ich sie kaufen? ln meinem Haus gibt es leider

(Herd, Waschmaschine). Kostet es extra, wenn

zl

Wann ist der Umzug?
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3 | Bitten formulieren

a Welches Wort passt am besten?

brauche I kdnntet I hilf I hilfst I hast I wdren I kannst I wdre I helfen

1. 

-mir 

am ndchsten Samstag doch bitte beim Umzug.

2. Du hast doch ein gro8es Auto. du das mitbringen?

3. _ihr mir beim Umzug 

-? 

Das 

- 

total nett von euch.

dringend deine Hilfe! du noch deine alten Umzugskartons?

dir sehr dankbar, wenn du uns am Mittwoch beim Renovieren

4. lch

5. Wir

) Mehr zu hoflichen Bitten finden

Sie auch auf S. 37-38.
[Tl Schreiben Sie Bitten aus lhren Notizen von Aufgabe 2.

4 | Schreiben Sie an Freunde. Wie ist die passende Anrede? Ordnen Sie zu. Es gibt viele Moglichkeiten.

Eine Anrede passt nicht.

Lieber I Hallo I

Liebe I Meine I

Sehr geehrte

Sara I Tom und

Ulli I Robin I

Freunde I

Lieben

5 | Schreiben Sie das Verb in Klammern in der richtigen Form.

LieberTom und liebe Ulli,

endlich habe ich eine neue Wohnung gefunden! Am Samstag, dem 29.3. will ich umziehen.

(kijnnen) ihr mir vielleicht helfen? Das wdre sehr nett von euch. lhr

(dilrfen) euch aussuchen: (wollen) ihr lieber Kartons

tragen oder Mobel in der neuen Wohnung aufbauen? O

Und noch eine Frage: (haben) ihr vielleicht noch Umzugskartons? Oder

Zeitungspapie; um das Geschirr einzupacken? Bitte sagt mir schnell Bescheid, ob ihr mir

(helfen). lch danke euch schon mal ganz herzlich!

Liebe Grii8e

Kim

fE Schreiben Sie diesen Brief an lhre Freundin Yolanda (Du-Form) oder an lhren guten Kollegen, Herrn Marol

(Sie-Form).
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Ein Brief an den Vermieter

1 | Welche Probleme kann es in der Wohnung geben?

a Was passt zusammen? Notieren Sie und ergdnzen Sie, wo ncitig, den Artikel.

Haustiir I Abfluss I

Heizung I Wasser I

Toilettensprilung I

Nachbarn I

Fenster

geht nicht zu I

klemmt I bleibt

kalt I ist verstopft I

funktioniert nicht I

sind immer zu

laut I wird nicht

warm

DLe lleLzun blai.bt kal.t.

b Was haben Sie schon gemacht?

1. lch

Klempner bestellen?

2. lch

den Abfluss schon

(sauber machen),

aber das hilft nichts. Konnen Sie bitte bald den

schon mehrmals

(mit den Nachbarn sprechen), aber sie sind

nicht leiser. Bitte sprechen Sie doch mal mit den Nachbarn.

3. lch (alles probiert haben), aber das Problem

besteht weiter. Bitte kiimmern Sie sich schnell darum.

fE es ist Winter; aber lhre Heizung geht nicht. Sie schreiben lhrem Vermieter. Schreiben Sie die Siitze in der

richtigen Reihenfolge ab. Vergessen Sie nicht die passende Anrede und lhre Unterschrift.

Danach habe ich es noch mal versucht, aber ohne Erfolg.

Bitte schicken Sie schnell iemanden' der die Heizung repariert'

Sie krinnen mich auch telefonisch erreichen
unter der Nummer 0130719870554.

Das geht nattirlich nicht. Wenn die Heizung nicht funktioniert,

werde ich krank.

Mit freundlichen GrLiBen

Vielen Dank im Voraus!

Wohnung funktioniert nicht'
die Heizung in meiner wonnurlg I ur rNLrvr rrv'

lch wollte sie gestern anmachen, aber sie bleibt ganz kalt.
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Uber die eigene Wohnung schreiben

1 | Ein Bekannter schreibt lhnen eine E-Mail.

a Ergiinzen Sie die passenden Worter.
Wie I aber I Wie viele I dass I Welche I und

Von: Robert Schall

9g-!f9 L ntlt" 
"[e1 

q !]1!-.-ye

Liebe/r ...,

stell dir vor, ich ziehe ndchste Woche um! Meine neue Wohnung ist sehr geriiumig

und hell. Sie hat 3 Zimmer sogar einen Balkon. lch bin wirklich glucklich

daruber, ich diese tolle Wohnung gefunden habe. Du bist doch vor ein paar

Monaten auch umgezogen. wohnst du jetzt eigentlich? Zimmer hat

deine Wohnung? _ Farbe haben die Wtinde in deiner Ktiche? lch wtirde die

Wdrnde ja am liebsten blau streichen, ich bin noch nicht sicher. Schreib mal

wieder!

Viele GruiBe

Robert

r!
2l

Markieren Sie die Fragen in Roberts Brief. Was kcinnen Sie ihm antworten? Schreiben Sie komplette Siitze.

f. im Erdgeschoss I sehr praktisch

2. zweiTimmer laber I keinen Balkon

3. Kiiche I Wdnde gelb gestrichen I gefdllt gut

Schreiben Sie Robert Liber lhre eigene Wohnung. Denken Sie an Anrede, GruB und Unterschrift!

Wiinsche und Trdume. Ergdnzen Sie die passende Form von setn und hoben im Konjunktiv ll.

1. lch habe eine kleine Wohnung. lch 

- 

gerne eine grii8ere Wohnung.

2. Meine Wohnung ist schon, aber mit einem Balkon sie noch schdner.

3. Es

4.

toll, wenn wir eine hellere Wohnung

du nicht auch gerne ein gro8es Badezimmer?

Schwer? Wieder-

holen Sie den

Konjunktiv ll fiir
sern und hoben.

Schwer? Wieder-

holen Sie die

Adiektivdeklination

3 | Eine Traumwohnung. Ergdnzen Sie die Adjektivendungen.

'1. Wenn ich eine gro8 Wohnung hdtte, wUrde ich einen gro8- Esstisch kaufen.

2. Wenn ich reich wdre, wUrde ich eine toll_ Ktiche mit modern- Gerdten kaufen.

3. ln meinerTraumwohnung wiirde ich teur- Bilder an die Wand hdngen.

4. lns Wohnzimmer wUrde ich ein schon_ Sofa und einen gro8- Fernseher stellen.

fE Wie sieht lhre Traumwohnung aus? Schreiben Sie in lhr Heft.



4

lhre Bitte um lnformationen

Sie haben diese Wohnungsanzeige gesehen und mochten mehr

lnformationen. Schreiben Sie eine E-Mail. Denken Sie an folgende

Punkte: Warum schreiben Sie die E-Mail? Was m6chten Sie iiber

die Wohnung wissen? Wer sind Sie? Bedanken Sie sich schon

einmal ftlr die Antwort.

I 
Telefon aoenos u t 89/36528:. 

I

3r5 Zirnrnet, gute Ausstattung,
kein Balkon, 400 €.

XCrrirf.. 42765,
Riidesheimer Tageblatt

Chiffre: Sie schreiben an die Zeitung und die Zeitung schickt

den Brief an den richtigen Empf;inger weiter. Benutzen Sie die

Anrede,,Sehr geehrte Damen und Herren".

lhre E-Mail an den Vermieter

lhre Wohnungstrlr ist kaputt. Sie kcinnen die TLlr nicht mehr abschlie8en. Sie schreiben eine E-Mail an

lhren Vermietet Herrn Turm. Schreiben Sie: Was ist das Problem? Was soll HerrTurm machen? Wann soll er

das machen? Denken Sie auch an einen guten Satz am Schluss, Anrede, GruB und lhre Unterschrift.

Lesen Sie lhre E-Mails noch einmal und achten Sie auf die Satz-

zeichen (Punkt, Komma, Fragezeichen, ...). Sind alle da?
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1l
a

Wie hei8en diese Wcirter richtig?

Zeichnen Sie eine Tabelle wie auf S. 9 in lhr Heft und sortieren Sie die Wiirter.

scihbeenwerblfliigf3elBezungalhlArbeiteitzslpntlichriklAusunbildglErrungfahlabeitnerl

hfeC I Klegeoln I zuversiglds I Zenisug I gellenbotanSte lTeilztie I ortlichden I werBeungb I

vertentre I Sprachntniskense I rlUbau

Ergiinzen Sie passende Wdrter aus Aufgabe 1a. Nicht alle Wcirter passen. Manchmal mt-issen Sie die Wcirter

etwas iindern.

als Kiichin' o

lhre Anzeige vom 12'3'in der Tageszeitung Assistenz (m/w)

Sehr geehrte Damen und Herren'

interesstert mich sehr'

lhr

deshalb mochte ich mich

ln meiner Heimat Bosnien habe ich eine

zur Kbchin gemacht

und dann 5 Jahre in einem Restaurant

Seit zwei Jahren

ich in Deutschland und habe auch hier

in der Gastronomie

gesammelt'

(30 Std/\I/oche) gesuchr, mit
guten

in Englisch und mindestens

2Jahren

Bewerbung inklusive

_a-n 
f 

{<empf- Schrod er,
KanzJei Schroder & Sohn,
Schulstra8 e 4,68.J,99 Mannheim

Liebe Angela,

ich muss ndchsten Freitag nehmen, weil ich einen wichtigen

Termin habe. Konntest du mich bitte ? Das wdre sehr nett!

Von: Anja Weber
Bgtreff '.,T-911in.morgen

morgen haben wir um 10 Uhr einen Termin bei unserem

Wir mussen die Pldne fur das nachste Jahr besprechen. Bitte seien Sie alle

um 10 Uhr im Biro 4212.
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Arbeitssuche und Bewerbung

1 i Wirsuchen ...

a wo haben sie von der freien stelle erfahren? Ergiinzen Sie die siitze. Achtung: Nicht alle worter passen hier'

1. lhre Stellenanzeige Tagespost vom24.2. interessiert mich sehr'

2. FrauGriin =_-- Agentur firr Arbeit hat mir gesagt, dass sie neue Mitarbeiter suchen'

3. lch habe lhren Zettel __=- caf6 ,,TumAltmarkt" gesehen' suchen Sie immer noch eine

Aushilfe? Dann wrirde ich mich gerne bei lhnen vorstellen.

4. _lhrem Mitarbeiter Karl Mikoviz weif3 ich, dass Sie eine freie Stelle im Lager haben'

wo kann man noch Stellenanzeigen finden? uberlegen Sie und schreiben sie 6hnliche s6tze'

Ergdnzen Sie die passenden Wijrter aus dem Kasten von 1a'

1. lch bewerbe mich 

- 

lhre Anzeige. I 

-Verkduferin. 

I 

-diese 

Stelle'

2. lchinteressiere mich -- 
diese Arbeit und habe Berufserfahrung 

- 

dem Bereich'

3. lch habe schon _Taxifahrer l- Firma schwarzl 

- 

K0che gearbeitet'

Sie bewerben sich auf diese Anzeige. schreiben sie den Anfang: Betreff, Anrede, wo sie die Anzeige gesehen

haben und warum Sie schreiben.

Bewerbung

fE Si" bewerben sich auf die Anzeige von S. 33. Schreiben Sie die ersten Sdtze'

3 I Berufserfahrung und Qualifikation

a Lesen sie die Bewerbung von s. 33. was schreibt die Person iiber ihre Qualifikationen?

Ergiinzen Sie die Wdrter.

ln meiner Heimat Bosnien ich eine zur Kochin

ich ilber 5lahre in einem Restaurant

2l

Dann

auf I von I in der I fi.ir I fiir I bei der I als I als I im I in I von der I in der

ffi-uut 
" 

U Verkiiuf erin gesucht!

(Teilzeit, 25 Std/Woch€),- -,-,

iJ"#* gti#u"' i t: -t g, 6 7 5 5 6 Kelsbach

\i" it"o". g"rufserfahrung' sin{ 
-

,"""tfattig arbeiten gerne mit Men-

.;h;;;il sind auch bei Stress immer

ii"i-"oii.rtibann freuen wir uns auf

it-rr. e"*.ruung, gerne Per E-Mail:,

ffi''n;; ;';;,iiui t.'t, x1 lil9 .9 ?l!] ^-

Auch in Deutschland -- ich in der Gastronomie



Arbeit 5

b Was passt zusammen? Schreiben Sie diese Verben dann auch in der Vergangenheitsform.

einen Schulabschluss I ein

Praktikum I nach Deutschland I

ein Zeugnis I Deutsch I arbeits-

los I um meine Kinder I

Hausfrau / Hausmann I

an der Universitdt I Arbeit

machen bei I sein I lernen I

bekommen I kiimmern I sein I

studieren I suchen I machen I

kommen
ArbaLt suchen - ich haba ArbaLt qasucht

c Und was haben Sie gemacht? Notieren Sie.

4 | Wann war das?

a Ergdnzen Sie die fehlenden Zeitangaben mit Hilfe

der Notizen und die passenden Verben aus

Aufgabe 3b.

199+ habe ich die Schule abgeschlossen. Danach

in Kairo

Zuerst

1111 - 111j: SchloEser bei Siemen, in Kairo
vor5 Jahren: Umzug nach Deuffehland
1 J a h r D e ufs ehku rse, a rb eils f u che nd,

s eit [! ii rz Fo rlbil d u n g

ich als Schlosser bei Siemens

bin ich nach Deutschland gekommen.

ich einen Deutschkurs anschlieBend

ich Arbeit aber leider keine Stelle gefunden. mache ich eine

Fortbildung zum Anlagenbaue4 die ndchste Woche endet. Dann konnte ich bei lhnen arbeiten.

Markieren Sie alle Zeitangaben in 4a.

Wann haben Sie gemacht, was Sie in Aufgabe 3c notiert haben?

Ergdnzen Sie Zeitangaben in lhren Notizen und schreiben Sie dann komplette Siitze.

Schwer? Uben Sie Siitze mit Zeitangaben.

Achten Sie auf die Stellung des Verbs, wenn

der Satz mit einer Zeitangabe anfdngt.
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5 | Sie bewerben sich als Krankenschwester oder Krankenpfleger.

a Wie sollten Sie ftlr diesen Beruf sein? Was sollten Sie gut kcinnen?

Was ist nicht so wichtig? Kreuzen Sie an.

f, mit dem Computer arbeiten I hr;bsch f zuhoren

! freundlich I rechnen I mit Menschen arbeiten

f zuverlSssig n gut Deutsch sprechen I gut qualifiziert

Ergdnzen Sie passende Wcirter aus 5a.

lch bin sowohl als auch

und . Dartlber hinaus ich sehr

gern

ich

. Au8erdem kann

Mit diesen Wcirtern konnen Sie meh-

rere Eigenschaften oder Tdtigkeiten

verbinden: und, sowie, dartiber hinaus,
und

sowohl ... als auch ...

c Was sind Sie von Beruf? Wie sind Sie und was kcinnen Sie gut? Schreiben Sie dhnliche Sdtze wie in 5b.

6 | Eine neue Arbeit:

a Was mcichten Sie gern wissen? I 
Nur vormittags 02491363328i.

Sie suchen Arbeit? Dann schreiben Sie eine
Mail an totalserios@arbeitsangebote.euWelche I wie viel I Was fiir I wann I wie viele

eine Arbeit ist das und

Aufgaben hat man?

2. Mich interessiert, Stunden man arbeitet und

Monat bekommt? Und ab suchen Sie jemanden?

l-fl SchreibenSieW-FragenzufolgendenPunkten:Urlaub,Verdienst,Arbeitszeit,...

Bilden Sie Fragen mit den folgenden Satzteilen.

1. eine Teilzeitstelle? I eine Vollzeitstelle I oder I lst es

1.

Geld man pro

) Mehr zu Fragen finden Sie

z.B. auf 5.11,12 und 20.

2. befristet ist? | die Stelle I mir sagen, ob I Kcinnen Sie

3. arbeiten? | auch I Muss I am Abend oder Wochenende I man

[Tl Schreiben Sie Fragen zur Anzeige auf S. 33.



5 Arbeit

Hilfe am Arbeitsplatz

1l Warum muss lhnen eine Kollegin oder ein Kollege helfen? Schreiben Sie die Sdtze fertig.

Urlaub haben I einen wichtigen Termin haben I krank sein I zu viel Arbeit haben

1. lch bin am Donnerstag nicht da, weil

2. lch kann morgen nicht zur Arbeit kommen, weil

3. Weil , muss ich unseren Termin leider verschieben.

Schwer? ln Nebensitzen mit

uvel steht das konjugierte Verb

am Ende.2t Kannst du mir bitte helfen? Wie kann man noch sagen?

1. einen I tun I Gefallen I Kiinntest I du I mir | ?

2. eine I gro8e I Bitte I lch I an I dich I habe I

3 | Was soll lhre Kollegin / lhr Kollege ftir Sie machen? Notieren Sie-

mich fiir heute I die Post I teilnehmen I ftir mich an der Besprechung I lesen I Herrn Milller I

meine E-Mails I Frau Liu vom Flughafen I vertreten I meine Termine I gie8en I abholen I die

Pflanzen im Bilro I absagen I anrufen I beantworten

f[ Sie sind Verkiiuferin. Welche Aufgaben soll lhre Kollegin fLir Sie i.ibernehmen?

4 | Herr.lacobs, Hausmeister bei der Firma Conrad, bittet seinen Kollegen luan Cazal um Hilfe.

Nummerieren Sie die Sdtze in der richtigen Reihenfolge.

Lieber Herr Cazal,

! Oas wdre ganz toll. Vielen Dank schon im Voraus.

f ncn ja, und konnten Sie bitte den Grill aufbauen?

f Vietteictrt kdnnten Sie schon am Dienstag Getrdnke einkaufen?

I ndchste Woche findet das Sommerfest statt

f Konnten Sie mir am ndchsten Mittwoch helfen, Bdnke und Tische im Hof aufzustellen?

f Wr;rden Sie zum Sommerfest ein paarvon lhren CDs mitbringen?

f] und ich brauche lhre Hilfe.

I t,toch eine Bitte: Sie kommen doch aus Puerto Rico und horen diese tolle Musik.

Viele Grii8e

Clemens )acobs

l-fl Schreiben Sie die Sdtze in der richtigen Reihenfolge in lhr Heft.
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5 | Bitten in der Befehlsform

a Ergiinzen Sie das Verb in Klammern in der Befehlsform.

Markieren Sie die Befehlsformen in der E-Mail. Schreiben Sie dann diese Befehlsformen fiir die Sie-Form.

Beispiel: llal.f en Sla nni,r!

Hoflicher bitten. Unterstreichen Sie zuerst die Verben in den Sdtzen.

Sortieren Sie dann: Welche Bitte passt zu welcher Kollegin?

Kannst du mir bitte einen Gefallen tun? | Kiinnen Sie bitte die Briefe an Frau Abel schicken? I

Wilrden Sie mich bitte ndchste Woche anrufen? | Kdnntest du am Mittwoch frlr mich arbeiten? |

Wtirdest du bitte Herrn Kane vom Bahnhof abholen? | Konnten Sie die Post verteilen?

Hallo Melanie, Hallo Frau Kie8el,

m

6t

Lieber Niklas, ich bin krank. Bitte hilf (helfen) mir!

Frau Balke _ und (sagen) ihr; dass unser Termin heute ausfdllt.

(schreiben) bitte auch eine Mail an Nadja, damit sie wei8, dass ich heute nicht

(lesen) bitte auch meine E-Mails. Herr Berg wollte mir schreiben,

(antworten) ihm. Vielen Dank, Niklas!

7 | Sie schreiben an lhren Kollegen, Emil Eifrig.

a Ergdnzen Sie die Verben in der richtigen Form.

Lieber Emil,

ich (mtlssen) morgen dringend mit meinerTochter zum Arzt und

(haben) deshalb Urlaub genommen. Aber ausgerechnet morgen

tige Post und ich (brauchen) deine Hilfe:

am Tag mein Postfach

(kommen),

(warten) schon darauf.

meinen Schreibtisch

(kommen) wich-

(kdnnen) du ein paar Mal

(kontrollieren)? Wenn ein Brief von der Lidafix GmbH

(bringen) ihn bitte gleich zum Chef. Er

(konnen) du vielleicht auch noch die andere Post auf

Viele Grii8e

(legen)? lch danke dir sehr!
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b Markieren Sie in 7a alle Siitze, die ein Verb in der Du-Form haben. Schreiben Sie dann den Brief an lhre
Kollegin Emilia Ramazotti in der Sie-Form. Achtung: Sie mrlssen auch noch Anrede und GruB dndern!

8 | Danke!

a Wie bedanken sich die Personen in Aufgabe 4,5 und 7?

So krinnen Sie sich auch bedanken:

1. das frir mich I Vielen Dank, I machen. I dass Sie

2. lhnen I lch wdre I mir I sehr dankbar; wenn Sie I helfen kijnnten.

3. ist sehr nett I Dank im Voraus, das I Vielen herzlichen I von lhnen.

[Tl Schreiben Sie diese Siitze in der Du-Form in lhr Heft.

9 | Welches Wort passt? Ergdnzen Sie die richtige Form.

danken I helfen I sollen I mitbringen I machen I sein

Hallo Herr Jacobs,

ich lhnen

gerne. Grill und Getrdnke: kein

Problem! lch kann nattirlich

viele CDs mit guter Musik

ich gern fur dich. Gar kein

ProblemlWenn ich noch

etwas tun

dann ruf mich einfach an.

fur lhre Maill lm Moment

Urlaub. lhre Mail beant-

worte ich ab dem 5.4.

wieder.
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lhre Kurzbewerbung

ln der Zeitung haben Sie diese Anzeige gelesen und

bewerben sich. Schreiben Sie etwas zu lhrer Person

(Ausbildung, Erfahrung, wie Sie sind, was Sie gut konnen)

und wann Sie arbeiten kcinnen. Welche Fragen haben

Sie zu dieser Arbeit?

E-Nralr eleonor@realinfo.oe.

Aushilfe gesucht!
Cal'e am RathauspJatz such
per<rrn,,r rii- r^._ r, Kellner/Kellnerin 

sor,rie

i:l:::"l i:, 0"n voro,r uon ililffiH.l;
flf,-s^:t: 

ca. I 5 Srunden/Woche. rnteresse?
Dann melden Sie sich UJiuqu Jelinek,
bewerbung @rathauspJ atzcaf 6.de.

lch freue mich sehr; wenn ich mich bei lhnen vorstellen darf.
Auch Bewerbungen unterschreiben

Sie mit lhrem kompletten Vor- und

Nachnamen.

Gr[]Ben

lhre E-Mail an einen Kollegen

Sie arbeiten als Verkbufer/Verkduferin in einem Gemilseladen und wollen nSchsten Montag Urlaub nehmen.

Sie schreiben lhrem Kollegen, Vladimir Petrow, eine E-Mail und fragen, ob er Sie vertreten kann. Schreiben

Sie: Warum soll er Sie vertreten und wann? Was soll er machen? Vergessen Sie nicht Dank und GruB.

Kollegen kcinnen sich duzen oder siezen.

Wichtig: Achten Sie immer darauf, dass Sie die

Sdtze entweder in der Sie-Form oder in der

Du-Form schreiben. Mischen Sie die Formen

nicht!



1l
a

Krankheiten und Symptome

Ergiinzen Sie den Wortigel. Notieren Sie auch den Artikel, wo ncitig.

b Was passt? Verwenden Sie jedes Wort nur einmal. Achten Sie auf die richtige Form.

rot lhoch lffi lleicht lentziindet lhoch

Meine Frau hat starka Schmerzen, ihr tut alles weh. Sie hat auch

lch habe schon seit zweiTagen

lch habe immer einen

Kopfschmerzen, aber das ist fast normal.

Blutdruck.

Seit heute Morgen hat mein Sohn ein Ohri es tut ihm die ganze Zeit weh.

Unsere Tochter hat schon seit zwei Tagen einen ganz Hals.

1.

2.

3.

4.

6 Gesundheit--

Fieber.

Schwer? Achten Sie bei der Adjektiv-

deklination auf den Artikel und das

folgende Nomen.

2 | Was bekommt man beim Arzt?

a Finden und markieren Sie die 5 versteckten Wdrter.

ewUberweisungkasrezeptjuarbeitsunfdhigkeitsbescheinigungprzsattestbeztelnergebnisseaqrhung

Schreiben Sie die Wrjrter mit dem richtigen Artikel.

c Ergiinzen Sie die Wcirter und den passenden Artikel.

Achtung: der / dos / die oder ein / eine?

1. lch habe

an die Krankenkasse geschickt.

2. Kdnntest du flir mich zur Apotheke gehen und

einltisen?

Mein Sohn braucht frir die Befreiung vom Sportunterricht.

von meiner Blutuntersuchung waren gut. lch bin so erleichtert!

3.

4.

5. Kdnnte ich bitte zum Orthopdden bekommen?
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Tipps geben und nach Tipps fragen

1 | Welche Tipps geben Sie, wenn jemand krank ist oder es ihr/ihm nicht gut geht?

a Schreiben Sie die Wdrter richtig und ergdnzen Sie eigene ldeen.

viel Ostb eenss I szierpaen geehn I einen Tminer beim rzAt machen I im ttBe blibeen | . . .

Formulieren Sie Tipps mit den ldeen von oben. Benutzen Sie die Befehlsform (lmperativ) oder mussen.

lss viaL obst. /ou nnuss{ vial obst ussan.

Itfl Schreiben Sie die Sdtze von 1b in der Sie-Form.

2 | Auch so kdnnen Sie Tipps geben.

il Ergiinzen Sie die Siitze.

1. Wenn du Kopfschmerzen hast, sol[tast du vi,al spazi.eren gehan.

2. Wenn Sie schlecht schlafen, sol[tzn Si.a

immer mtide bist,

Husten

immer Schnupfen

3.

4.

Schwer? Wiederholen Sie Wenn-Siitze und

den Gebrauch von Sie sollten/du solltest.

I

i
{
;

I
I
t
I

N

I

N

I

N

Benutzen Sie diese Satzanfdnge fr,ir I

Du hast oft Bauchschmerzen? Du

1. Es tut dir bestimmt gut, wenn

hre Tipps.

bist immer mride und hast auf nichts Lust?

du vLaL spazLe(e^ qehst.

2. Es ist wichtig, dass

3. Es ist gut fiir dich, dass

a. Da hilft bestimmt, wenn

3 | Und was sollte man nicht machen? Schreiben Sie Sdtze mit nicht oder kein-.

1. Kaffee trinken: Du sol[tast kai.nan Kaff aa {ri.nken.

2. arbeiten gehen:

3. Sport machen:

4. kalt duschen:

Schwer? Wiederholen Sie die Verneinung mit nicht oder

kern-. Achten Sie bei kein- auf die richtige Endung.

5. Stif3igkeiten essen:



Gesundheit 6

4 | Ein Bekannter schreibt lhnen, dass er fast immer krank ist und keinen Appetit mehr hat. Geben Sie Tipps.

Lieber Timo,

das hdrt sich ja nicht gut an ! Vielleicht helfen dir ja diese Tipps:

Viele Grrl8e und vor allem gute Besserung!

5 | Nach Tipps fragen.

a Was passt zusammen? Verbinden Sie - es gibt verschiedene Moglichkeiten.

tl

Hast du ...

Haben Sie ...

flr
Kennst du ...

Kennen Sie ...

,?t

Wei8t du, ...

Wissen Sie, ...

l.lr

Was . -.

'1. ein gutes Mittel gegen Husten?

2. was man da machen kann?

einen guten Tipp, der wirklich hilft?

rdtst du mir?

kann man gegen Kopfweh nehmen?

etwas, das gegen Grippe hilft?

kann ich machen, wenn mein Ohr oft wehtut?

was hilft, wenn man immer mtide ist?

einen Tipp, was man da machen kann?

was man machen sollte, wenn man oft krank ist?

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

o
o
o
o

tE Schreiben Sie die

S6tze nach Du und

Sie geordnet in lhr

Heft. Variieren Sie

die Krankheiten.

derlderldem

die I das

b Welches Wort fehlt hier?

1. Wo finde ich einenZahnarzt, auch Kinder behandelt?

2. Kennst du ein Medikament, schnellwirkt?

3. ... einen Arzt, bei man nicht so lange warten muss?

4. ... eine Apotheke, in man eine gute Beratung bekommt?

5. ... eine Apotheke, auch Naturheilmittel verkauft ?

Fragen Sie jetzt selbst nach Tipps.

LLebe Thea,

ich habc ja so[cha Rrickenschnnerzant. Ich kann nni.ch fast ni.cht rvrehr bewegan.



Hilfe anbieten

1 | Wie kann man helfen, wenn jemand krank ist?

a Was passt zusammen? Es gibt verschiedene Mciglichkeiten. Ergdnzen Sie auch noch eigene ldeen.

zum Arzt I zur Apotheke I Medikamente 
I

Essen I die Wohnung | ...

gehen I begleiten I kochen I bringen I

putzen | ...

Bieten Sie lhre Hilfe an. Was passt: dich oder dir?

1. Soll ich deine Medikamente holen?

2. Soll ich vielleicht etwas ftlr _ kochen?

3. lch kann auch mit zum Arzt eehen oder

besuchen.

4. Wenn du mochtest ktinnte ich frir

putzen.

die Wohnung

5. Wenn es -- hilft, passe ich heute Nachmittag auf deine

Kinder auf.

[T] schreiben Sie die Siitze aus 1b in der sie-Form. Achtung: Andern Sie auch derne.

schreiben Sie dann Shnliche s6tze mit lhren eigenen ldeen aus 1a in lhr Heft.

2l Anteilnahme ausdriicken. Schreiben Sie die Sdtze richtig.

1. leid, dass I krank bist. I du I Tut mir

2. mir sehrleid.ldu starke RUckenschmerzen I Du hastgeschrieben,dass lhast. I Dastut

3. Du Armer; das tut I deinen Arm gebrochen | ? | bestimmt sehr weh ! | Du hast

3 | Gute WUnsche: Welche Buchstaben fehlen?

1. lch w_nsche d_r g_te B_ss_rung!

2. Hoff_ntl_ch bist du b_ld wiederf_t!

3. Werde schn_ll wie_er g_su_d!

4. lch h_ffe, dass _s d_ bald wieder besser geh_!

[-F S.h"iben Sie die Siitze aus Aufgabe 2 und 3 in der Sie-Form.
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Rund um den Termin

1 | Einen Termin beim Arzt kann man ...
a Schreiben Sie die Verben richtig.

verbareinen I betist6gen I abgensa I verbenschie

Benutzen Sie die Verben aus 1a und schreiben Sie die Siitze anders.

1. lch brauche einen Termin. - lch mtichte einen Termin

2. lch kann morgen nicht zum Termin kommen. - lch muss den Termin morgen leider

lch kann morgen nicht, aber tibermorgen. - lch muss den Termin morgen

mir ist etwas dazwischen gekommen. Geht vielleicht tibermorgen um 10 Uhr?

4. ja, ich komme am 10.2. wirklich. - lch mochte unseren Termin am10.2.

2l Warum brauchen diese Leute einen Termin beim Arzt? Schreiben Sie die Sbtze richtig.

1. komme I zur I ich I Kontrolle. I nur

2. ich heute lstarke lkann I Nachmittagnoch lTahnschmerzen lich habe lvorbeikommen l?

3. habeSchmerzen lim lich lFuB lmochteeinen lTermin lund lvereinbaren l.

3 | Yuri Werner kann den Augenarzt telefonisch nicht erreichen, deshalb schreibt er eine E-Mail.

Bringen Sie die Siitze in eine gute Reihenfolge.

f Liebes Team von der Praxis Dr. Aksoz,

I deshalb schreibe ich lhnen diese E-Mail.

I a" habe ich den ganzen Tag Zeit.

I teider kann ich Sie nicht telefonisch

erreichen,

f tctr denke,

I Vielen Dank und viele Griif3e

tr YuriWerner

I tvteine Nummer ist 01511 675698.

I damit Dr. Akscjz meine Augen untersucht?

lch habe schon ldnger starke Kopf-

schmerzen und meine Augen tun weh.

dass ich vielleicht eine neue Brille brauche.

Schreiben Sie mir bitte eine Mail oder rufen

Sie mich an.

Geht vielleicht ndchste Woche Mittwoch

oder Donnerstag nach 16Uhr?

Konnen Sie mir bitte einen Termin geben,

Oder iiberndchste Woche Montag,

T

T

f
T

T
u

[T] Schreiben Sie den Brief in der richtigen Reihenfolge ab. Schreiben Sie einen anderen Terminvorschlag.
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lhre Anfrage beim Arzt

Sie nehmen Tabletten gegen hohen Blutdruck und brauchen ein neues Rezept. Au8erdem m6chten Sie einen

Termin fiir eine Kontrolluntersuchung. Sie haben immer erst ab 16 Uhr Zeit, weil Sie arbeiten. Schreiben Sie

eine E-Mail an Frau Baueri die bei lhrem Hausarzt arbeitet.

lhre Tipps und Hilfe

Ein Bekannter hat eine starke Erkiiltung. Sie wollen ihm helfen. Schreiben Sie ihm eine E-Mail. Driicken Sie

lhr Mitleid aus, geben Sie ihm Tipps und bieten Sie Hilfe an. Vergessen Sie auch nichg lhrem Bekannten gute

Besserung zu wtinschen!

Anrede mit Sie: Unterschreiben Sie

mit lhrem kompletten Namen, zuerst

lhr Vorname, dann lhr Nachname.

Schreiben Sie hier den Vornamen

von lhrem Bekannten.

Unterschreiben Sie Briefe an Bekannte

oder Freunde nur mit lhrem Vornamen
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7 Aus- und Weiterbildung
Angebote

Bilden Sie Wcirter und ergdnzen Sie den Artikel.

-kursl-bildungl-ungl-katlUmschul-lEnglisch-lComputer-lBescheini-l-nislPrilf-l-kursl

-gung I -schluss I Zeug- I -bildung I Zertifi- | Schulab- | -ung I Aus- | Fort-

lch interessiere mich ftlr ... eLnen Connputarkurs,

Wenn ich fertig bin, habe/ bekomme ich

b Wo finden Sie Angebote fr.lr eine Aus- oder Weiterbildung?

F"rc"i'-l E Agentur frir Arbeit I VHS I Abendschule

Welche Kurse haben Sie schon gemacht? Wo haben Sie das

gemacht und was haben Sie am Ende bekommen?

2 | Ergdnzen Sie das passende Verb in der richtigen Form.

abmelden I anmelden I machen I nachholen I suchen I

anbieten I entschuldigen I bekommen

1. lch wtlrde mich gerne zum Englischkurs

, aber ich habe noch Fragen.

lch mijchte gerne eine Ausbildung

lch muss mich leider vom Computerkurs

Sie auch Kurse fiir Anfdnger _? lch

5.

6.

7.

passenden Kurs.

Kann ich bei lhnen meinen Schulabschluss

. Wo kann ich mich informieren?

weil ich keine Zeit mehr habe.

einen

2.

3.

4.

Bitte

lch

, ich habe ndmlich keinen.

Sie mich ndchste Woche, da kann ich nicht zum Kurs kommen.

zu Hause schon einen Kurs

ich kein Zertifikat

8. lch war leider krank. Wann kann ich die Prtifung

aber leider



1l

Sich Uber Bildungsangebote informieren

ln der Zeitung haben Sie eine Anzeige gefunden.

Sie m6chten mehr lnformationen. Formulieren Sie

Fragen zu den folgenden Punkten:

bis wann I anmelden I wie lange I dauern I wo I

stattfinden I bekommen

Jetzt anmelden!

Neue Kurse bei Lernfix
Sprachkurse und Computerkurse, flir
Jung und Alfl Genaue Termine und

weitere Informationen unter:
fragenplernfix-deutschland. de

Anmeldefrist?

Dauer?

Kursort?

2l

Kurs in Schulferien?

Zertifikat?

) Mehr zu W- und Ja / Nein-Fragen finden

Sie z. B. auf S. 11, 12, 20, 26,36.

Frau Miiller interessiert sich fiir einen Kurs. Schreiben Sie die Sdtze in der richtigen Reihenfolge ab.

lch brauche einen Kurs frir Anfdnger; gibt es welche bei lhnen? :

lch habe in der Zeitung lhre Anzeige gelesen.
a

lch bedanke mich im Voraus fiir lhre On*-.o-:::,..,'l

An welchen Tagen ist der Kurs und um wie u'"' 
'.1,:.:,,,,,,,,,,t.

Und wie viel kostet der Kurs? il

lch mochte gerne einen Computerkurs machen,

aber ich habe noch ein paar Fragen:

Sehr gaehrte Damen und llerran,

Mi,t freundI Lchen Qri\Sen

?ana Mritl'ar



7 Aus- und Weiterbildung

Anmeldung und Abmeldung

1N EineBekanntemcjchteanderVolkshochschuledenKurs,,EnglischfiirAnfiinger"(Nummer328)machen

Helfen Sie ihn das Formular auszufiillen.

VHS Neudort

Kursnummer:

Name, Vorname:

Anschrift:

Kontoinhaber:

Kontonummer:

Datum:

Anmeldeformular

Kurstitel:

Telefon und/oder

E-Mail:

Einzugsermdchtigung
Hiermit ermdchtige ich einmalig die VHS Neudorf, das von mir zu entrichtende Entgelt ftir oben genannte Kurse zu Lasten

meines Kontos (bzw. des Kontoinhabers) durch Lastschrift einzuziehen.

Bankleitzahl:

Geldinstitut:

Unterschrift:

2 | Nach drei Monaten Kurs mcichte sich lhre Bekannte wieder abmelden.

Q a Was sind vielleicht die GrLinde fLir die Abmeldung? Notieren Sie schnell einige ldeen.

.rrago&tena Prosizc
uurerweg 12,10291 Nt

_, 

)udod Tet. 03198/81818

Bticherei Neudorf Gedrrner:

schiilerptarz 1 lttl:,lr#?;;J#,

.\lagdalena proil

rr s.r r uhr uno I 4_ i z uhr

_ 
rytogeschlossen

b Ergdnzen Sie die Sdtze.

1. Hiermit lch habe leiderich mich vom Englischkurs 328

keine Zeit mehr.

2. lch mochte mich zum Ende des Monats vom Kurs ,da

3. Leider kann ich ab ndchsten Monat nicht mehr am Unterricht teilnehmen, weil



-
*7
!

Sich entschuldigen

1 | Haben Sie in der Vergangenheit gefehlt oder fehlen Sie in der Zukun{t?

a Markieren Sie die Zeitangaben in den Sdtzen. Ergiinzen Sie dann dieVerben in Klammern in der richtigen

Zeit-Form.

1. lch

(teilnehmen), weil ich einen dringenden Termin bei der Agentur fiir Arbeit

(haben).

2. lch (mi.issen) morgen zu Hause (bleiben), weil meine Kinder

keine Schule (haben) und ich auf sie

(aufpassen miissen).

3. Vor einer Woche die Ziige wegen des schlechten Wetters nicht

(fahren), deshalb

4. 4m23.4.

ich den Kurs leider (verpassen).

(sein) ich nicht im Kurs, weil wir Besuch aus unserer Heimat

Jordanien (bekommen).

5. Am ndchsten Mittwoch (14.5.) (kdnnen) ich leider nicht am Unterricht

(teilnehmen), weil ich einen Termin beimZahnarzt (haben).

Sie waren letzte Woche nicht in lhrem Kurs,,lnternet ftir Anf6nger".

Schreiben Sie eine E-Mail an lhre Kursleiterin.

Schreiben Sie zuerst: . Grund lhres Schreibens . Grund fiir lhr Fehlen

(konnen) am letzten Donnerstag leider nicht am lntegrationskurs

el

Schreiben Sie jetzt zu folgenden Punkten:
. Was im Kurs gemacht? . Was zu Hause machen? . Wann Kurs fLir Fortgeschrittene?
. Wo Anmeldeformular?

t-,(nd noch eLnaFraqe. Si.z haben uns ja qesaqt, dass uti.r vi.a[[ai.cht r^.rzi.tarnrachan Konnun

\4lann

IfJ Schreiben Sie die Entschuldigung in lhr Heft. Ergdnzen Sie noch eine eigene ldee, die passende Anrede und

einen passenden GruB - und natLirlich lhre Unterschrift.

Schreiben Sie dann eine zweite Entschuldigung: Sie gehen ndchste Woche nicht zum Kurs. Schreiben Sie zu

folgenden Punkten: Grund lhres Schreibens, Grund fLir lhr Fehlen, Dauer lhrerAbwesenheit, Aufgaben fiirzu
Hause.



7 Aus- und Weiterbildung

lhr Brief an einen Bekannten

Sie haben einen Brief von lhrem Bekannten Ulrich erhalten. Lesen Sie den Brief und schreiben Sie dann eine

Antwort. Schreiben Sie mindestens einen Satz zu allen vier Punkten, die unter dem Brief stehen. Vergessen

Sie nicht Anrede, GruB und lhre Unterschriftl

Antworten Sie und schreiben Sie etwas zu folgenden Punkten:

. lhr Computerkurs

Tipps fiir Kurse (wo? wann?)

lhre I nternetkenntnisse

Ulrich treffen?

Denken Sie sich einfach

etwas aus!Wichtig ist,

dass Sie etwas zu allen

4 Punkten schreiben.

Ltebe/ r ...,
12.12. ..

ich hobe mich ronge nicht mehr bei dir gemerder,dos tut mir reidr
Bei mir gtbt es etwas Neues: Tch arbeile ietzr zu Hauseviel om computerund ichm6chte desholb einen computerkurs mochen. Host du nicht im letztenJohr moleinen computerkurs genacht? wie w,.r denn dos? wqs host du gerernt? Kennstdu dich jetzt ouch mit dem rnternet ousZ rch hobe zwar einenrnternetonschluss,
aber ich benutze ihn koum. vieileicht wcjre einrnternetkurs gut frir mich, wosdenkst duz Es wdretor, wenn du mir einpoor Tipps gebenkonntestr wir mrissen
uns quch unbedingf msl wieder Ireffen, oder?
Also, moch's gut und hoffentlich bis boldl

Viele GriBe

Ulrich



-I Wensffiaheruffigen &C@"

'{ | Was passt zusammen? Ergiinzen Sie auch den richtigen Artikel.

Ordnungs- | AuslSnder- | Haftpflicht- | Finanz- | Wohnungs- i

Birrger- I Kranken- | Renten- | Standes- | Jugend- | Hausrat-

-amt | -behorde

-versicherung

Das kann man auch sagen: Agentur fi.ir Arbeit =

2 | An Amter und Versicherungen schreiben

a Schreiben Sie die Verben richtig.

zahlnbee I schlei8enab I passenver I denmle I ki.ingedni I schckenizu

ann{

Welches Verb passt?

1. eine Versicherung

2. einen Beitrag

3. ein Formular

4.

5.

6.

die Kiindigungsfrist

die Unterlagen

einen Schaden

Schreiben Sie die Setze richtig. Ergiinzen Sie auch das passendeVerb aus 2b im Perfekt.

1. meine Versicherung I lch

2. Leider I die Krindigungsfrist I ich

3. schon letzten Monat I Meinen Beitrag I ich

4. mir die Unterlagen I Sie i noch nicht

5. lch I eine Haftpflichtversicherung I bei lhnen

bei lhnen I Letzten Monat I wir einen Schaden

3 I Sehen Sie sich das Foto an. Was ist hier passiert?

Mein

Jetzt ist

hat sich



8 Versicherungen & Co.

Sich tiber Versicherungen informieren

1 | Viele Fragen

a Schreiben Sie die Fragesiitze richtig.

1. lduft | wie lange I derVertrag normalerweise

2. eine Moglichkeit, I gtinstiger zu bekommen I gibt es I die Versicherung

3. einem Schaden I was genau I Sie bei I bezahlen

4. wie viel I pro Jahr I die Versicherung I kostet

5. kann I die Versicherung I ich I beenden I wann

Zu welchem Satz von 1a passen diese Stichpunkte? Ordnen Sie zu.

f Leistungen f aeitrag f, runOigungsfrist f Laufzeit ! Rabatt

2 | Lesen Sie die Anzeigen und notieren Sie: Welche lnformationen fehlen?

r<9rr" r"tfreit (3 Monate)' faire

Beitrlge ab 40,00 Euro/Jahr:

Versichern Sie Ihren Hausrat

bei uns!

E-tttuit' rudi.raffl<e@rams ch'de

,etzt wechseln ! ABClrankenver_
I sicherung - wir ribernehmen alle

Kosten im Krankheitsfalll lnfos:
a nfra ge@abcversicherun 

g.eu

Top Haft pfl icht-Versicherung

ftir 50,00 €lJahrl tnfos unter:
guenstig@tol l-versichert.de

di.e Lei,stu

3 ! Hier ist eine Anfrage zu Anzeige A. Bringen Sie die SStze in die richtige Reihenfolge.

tr

n

n Welche Leistungen bieten Sie an?
Was bezahlen Sie genau bei einem Schaden?

Schlie8lich mbchte ich wissen' on Sle vleflelcht einen Rabatt anbiet-€-n? 
""

I tn der Zeitung habe ich lhre Anzeige gelesen

- und interessiere mich filr lhr Angebot'

f, AuBerdem interessiert mich, wie

lange der Vertrag 15uft.

lTl Schreiben Sie den Brief in der richtigen Reihenfolge ab.

Ergdnzen Sie Anrede, Gru8 und Unterschrift.

) Mehr zu Anrede und GruB

finden Sie z. B. auf S.7.
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Einen Schaden melden

1 | Was ist passiert? Schreiben Sie S6tze im Perfekt'

1. unser sohn I beim Fu3ballspielen I kaputtmachen I ein Fenster der Nachbarin

2. ich I dieTeekannevon Lalita Gupta lfallen lassen lsie lzerbrechen

3. mein Mann I machen I beim Parken eine Beule I von Frau Schneider I in das Auto

2 i Ein Formular ausfrillen und den Schadenhergang beschreiben

a Das ist passiert. Erganzen sie die Verben in Klammern in der richtigen Form.

lhre Tochter ist am 13.6. am Nachmittag auf der stra8e lnliner (fahren) und

hat einen langen Kratzer in das Auto lhrer Nachbarin Frau Prosizc (machen).

lhre Nachbarin hatte vor dem Haus (parken). Sie mtlchte jetzt ihr Auto in die

Werkstatt (bringen) und (wollen), dass Sie dann die Rech-

nung fiir die ReParatur (bezahlen).

Filllen Sie die grauen Felder im Formular mit den lnformationen aus 2a aus' Die Daten von Frau Prosizc

finden Sie auf S.49.

Haftpfl icht-Schadenanzet ge

Angaben zum Geschidigten

Versicherungsnummer: a 257 1 997'XB- O 2

Anschrift:
Name:

Besteht zwischen lhnen und dem Geschiidigten ein Familien- oder Verwandtschaftsverhdltnis?

fl t'lein ! 1a,

Personenschaden

I ttein ! 1a,

Angaben zum Schaden

Datum, Uhrzeit, Ort (Wo ereignete sich der Schadenfall?)

Schadenhergang(Bitteausfiihrlichschildern'ggf'aufeinemgesondertenBlatt')

sLeF,e b aLg alegtas B Latt

Welche Sache ist beschiidigt?
lst der Geschiidigte Eigentiimer?

E la I t',lein

lst der Schaden bereits behoben?

[ ;a I nein
Wie hoch schiitzen Sie den Schaden?

€uro

An wen soll die Entschddigung iiberwiesen werden?

Kontonummer:

Bl-Z,

I
.:

{



8 Versicherungen & Co.

I* Schreiben Sie den Schadenhergang aus 2a jetzt aus lhrer Sicht:

Unsera Tochtar ...

3 | Die Versicherung informieren

a So kdnnen Sie einen Brief /eine E-Mail beginnen. Bilden Sie

zwei Siitze.

habe eine I einen Schaden I und mdchte I melden I

schicke ich I lhnen die ausgeftillte I Haftpflicht-

versicherung bei lhnen I Schadenanzeige

W i,z tetaf oni.sch basprochen

Der Schadenhergang: Was ist wann passiert? Markieren Sie die Zeitworter in den Sdtzen. Bringen Sie die

Sdtze dann in die richtige Reihenfolge.

f ttneine Kinder haben sich danach bei Herrn Giftig entschuldigt. ! Oanei sind die Lampen

kaputtgegangen. ! Meine Kinder haben das Fahrrad umgeworfen I Bezahlen Sie das neue

Fahrrad f[ir Herrn Giftig? [ Oann kam Herr Giftig und hat sein Fahrrad in den Garten gestellt.

I tVteine Kinder waren erst alleine im Garten und haben gespielt. I ROer er will trotzdem ein

neues Fahrrad.

[-fl Schreiben Sie die Sdtze in der richtigen Reihenfolge in lhr Heft.

Sie waren bei Bekannten zu Besuch und haben eine Vase zerbrochen. Beschreiben Sie, was passiert ist.

Benutzen Sie auch die Zeitwcirter aus 3b.

Kaffee getrunken I geholfen,Tisch abzurdumen I Geschirr in die Kriche getragen I nicht gut

gesehen I an die Vase gesto8en I die Vase ist runtergefallen I neue Vase gekauft

Ich1.

2.

4t Was mochten Sie von der Versicherung?

Ergiinzen Sie die Verben.

1. Bitte

geben I tiberweisen I schicken I machen I bezahlen

2.

3.

4.

Sie mir das richtige Formular.

Sie die Rechnung frlr die neue Vase, die ich gekauft habe?

Konnen Sie das Geld auf das Konto von Herrn Mtiller

Was muss ich jetzt Sie mir bitte schnell Bescheid.

l-fl Schreiben Sie eine komplette Schadenmeldung an die Versicherung in lhr Heft. Schreiben Sie daftir Aufgabe

3c ab oder suchen Sie sich eine ganz neue Situation aus Aufgabe 1 von S. 54. Ergdnzen Sie einen ersten Satz

aus Aufgabe 3 und einen Schlusssatz aus Aufgabe 4.Vergessen Sie auch nicht eine passende Anrede und

einen Gru8.
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1

a

Eine Anderung mitteilen

I Manchmal gibt es Anderungen, die Sie der Versicherung oder einem Amt mitteilen miissen.

Was kann sich bndern? Erginzen Sie auch eigene ldeen.

1. die A-s e 2. die 

-lef-nu-er4. die 

--Ma-adre-e 

5. der Na e

3. die Ko_on_m_r

Schreiben Sie die Setze richtig. Achtung: Sie mussen noch Wtirter ergdnzen.

1. lch - geheiratet - deshalb - sich Name gedndert I Nachname jetzt Pfannkuch

2. Wir - andere Stra8e - umgezogen I neue Adresse: Luisenstra8e 14

3. Wir - neue Telefonnum mer:987690 I Nummer Handy - sich nicht gedndert

[-["-| Schreiben Sie eine kurze Mitteilung fiir die anderen Punkte aus 1a. Ergiinzen Sie eine Anrede, einen GruB und

unterschreiben Sie mit lhrem Namen.

Eine Krindigung schreiben

1 | Warum kiindigt man eineVersicherung?

O a Notieren Sie ldeen. Sie haben eine Minute Zeit.

schfachtcr ServLce

b Schreiben Sie weil-Siitze mit lhren ldeen aus 1a.

1. Hiermit kiindige ich meine Haftpflichtversicherung, weil

2. Fristgerecht zum 3112.2011kiindige ich die Versicherung, weil

3. lch mochte meine Versicherungzum ndchstmoglichen Termin kiindigen, weil

. Bitte bestdtigen Sie meine Ktindigung schriftlich.

c Ergdnzen Sie: zum, hiermit und fristgerecht.

1. kiindige ich meine Versicherung bei lhnen

30.09.2011. Bitte bestdtigen Sie diese Ktindigung.

2. Da ich ein besseres Angebot erhalten habe, krindige ich

zum + Dalum benutzt man fast nur bei Ktindigungen.

Es bedeutet: lch ktindige heute, aber derVertrag endet

erst an dem genannten Datum.

metne

Kfz-Versicherung

eine Bestdtigung meiner Ktindigung.

30.06.2012. Bitte schicken Sie mir
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lhre Schadenmeldung

lhre Tochter hat beim Spielen den Fernseher der Nachbarin kaputtgemacht. Sie mtichten, dass lhre Ver-

sicherung die Reparatur bezahlt und schreiben lhrerVersicherung zu diesen Punkten: Warum schreiben Sie?

Was ist passiert? Was soll die Versicherung machen?

Ergdnzen Sie einen schcinen Schlusssatz und denken Sie an Anrede, Gru8 und Unterschrift.

lhre Krindigung

Sie haben diese Versicherung vor 2 Jahren abgeschlossen,

aber jetzt soll sie 150,00 Euro pro Jahr kosten. Sie kiindigen

(Frist: 31. Dezember). Denken Sie an folgende Punkte:

Warum schreiben Sie? Warum ktindigen Sie? Frist/Termin?

Vergessen Sie Anrede und GruB und lhre Unterschrift nicht.

i 
t 
]"r"",r,rrr-rrm r

Jetzt wechseln ! ABCKrankenver-
sicherung - wir Ubernehmen alle
Kosten im Krankheitsfall! lnfos:
a nfra ge@a b cve rs ich eru n g. e u



Mit Einfach schreiben!haben Sie fiir den Teil ,,Schreiben" in verschiedenen Pr0fungen trainiert.
Kreuzen Sie die Pri.ifung an, die Sie bald machen. Lesen Sie dann die lnformationen fLir lhre Prtifung und

ergdnzen Sie unten.

Priifung

Start Deutsch 2

(sD 2)

Niveau 42

Deutsch-Test

fiir Zuwanderer

(DTZ)

Niveau A2lB'1

Zertifikat

Deutsch

(zD)

Niveau 81

lch mache die Prrifung

Aufgabe und Besonderheiten

Der Teil ,,Schreiben" besteht aus 2 Aufgaben:

1. Sie mrissen ein Formular ausfiillen.

2. Sie miissen eine kurze Notiz oder E-Mail

oder einen kurzen Brief schreiben.

Sie bekommen ein Blatt mit zwei Aufgaben.

Sie mrissen beide Aufgaben lesen, eine Auf-

gabe aussuchen und dann zu dieser Aufgabe

einen Brief schreiben.

Sie mrissen zuerst einen ldngeren Brief, eine

E-Mail etc. lesen und dann darauf antworten.

Zeit

50 Minuten fiir die Teile

Lesen und Schreiben,

also ca.30 Minuten frir

,,5chreiben"

30 Minuten

30 Minuten

und muss

Dafrir habe ich insgesamt Zeit.

Die Zeit ist wichtig!

ln der PrLifung vergeht die Zeit immer sehr schnell. Uben Sie, sich lhre

Zeit einzuteilen.

Wie lange brauchen Sie zum Lesen der Aufgaben auf diesen Seiten?

1. S.18 (lhre Bitte um mehr lnformationen):

2. 5.40 (lhre E-Mail an einen Kollegen):

3. S. 51 (lhr Brief an einen Bekannten):

Minuten

Minuten

Minuten

Stoppen Sie die Zeit. Wie lange brauchen Sie fLir ...

1. Aufgabe 1, Seite 49: _ Minuten

2. 5.18, schreiben Sie lhre Bitte um mehr lnformotionen (ab):

Minuten

3. 5.51, schreiben Sie lhren Brief an einen Bekannten (ab): Minuten

Sie erhalten in der Prtifung ein Blatt mit den Aufgaben und einen Antwortbogen. Schreiben Sie lhren Brief

bzw. lhre E-Mail gleich auf diesen Antwortbogen! Machen Sie keine Notizen vorher und ,,Liben" Sie auch nicht
zuerst auf einem anderen Blatt. Sie haben sehr wenig Zeit und nur der Text auf dem Antwortbogen ziihlt!



9 letzt zur Prtifung

Start Deutsch 2

1l Ein Formular ausfiillen

a Lesen Sie zuerst die Situation:

Teil 1

lhre SekannLe, Koealie da )ilva, mochLe 7porN machen.1ie mdchf,e eich zu einem FuBballkura bei

I'arald Sauer anmelden. Koealie haL immer ereL ab 19 Uhr ZeiL fir einen Kure. I'elfen 7ie Koealie,

d ae Anmel def ormul ar au ezuf ill en.

ln der Pri.ifung k6nnen Sie beim Lesen derAufgabe schon wichtige lnformationen unterstreichen.

Lesen Sie die Aufgabe immer ganz genau. Achten Sie trotzdem auf die Zeit!

b Fiillen Sie das Formular aus.

B U N D ES R E P U B LI K D E UTSC H LAN D [EBi,[i',otTi,""'l'"ll f,itH"",
PERSONALAUSWEIS tezooorzg

DA SILVA
Vornamen/Given namevPr€noms

ROSALI E

G€burt*ag und odDaie and place oi binh/Date et lieu de n€absance

ROM 12.0r.r974

DEUTSCH 17 .09.20L7
Unte6chffl der lnhabedn/des lnhab€E - Signalure oJ beer- Signalure de lattulaiddeiftulaire

Ra4alie da Sc/@
...lDD < <. <ROSALIE. DA SILVA<

;T:a:,: insc:dtuAddrsv4desse

- "oudoen

o'duhurataaBu J2,. 773

grtjn
&hAddAdhoil/Auhilze

#o:,9"1" l{i esbaden
t:,; 18'7o.29on

:DA StlVA. 
RosAtrE

.a 698512s6gg21

Anmeldeformular * Sportkurse Fit mit Spal3!

Nachname: da Silva 0

Vorname: t

geb. am: 12.O1.1978

geb. in: 2

StraBe: 3

PostteitzahI und Wohnort: 6198s Wi.asbadan

KursLeiter: flarafd Bauar

Sportart: 4

U h rzeit: ab 5

Wie lange haben Sie fiir diese Aufgabe gebraucht? lnsgesamt sollten Sie fUr die erste Aufgabe nicht mehr

als 10 Minuten brauchen, denn Sie brauchen die Zeit noch fUr den Brief in Teil 2. Denken Sie in der Pr0fung

daran: Schreiben Sie lhre Antworten direkt auf den Antwortbogen!



I

Teil2

lhre Bekannte Tamara besucht einen Deutschkurs und hat Probleme mit der Grammatik.

Sie miichte mit lhnen zusammen Uben. Schreiben Sie Tamara.

Hier finden Sie vier Punkte. Wdhlen Sie drei aus. Schreiben Sie zu jedem Punkt ein bis

zwei Sdtze auf den Antwortbogen. Vergessen Sie nicht den passenden Anfang und GruB

am Schluss.

jemanden mitbringen? f) i.t"" r?

wo fre#en? U hrzeit?

2 | Einen kurzen Text (Mitteilung, Brief, ...) schreiben.

a So sieht die Priifungsaufgabe aus:

b Rn wen sollen Sie schreiben? Sagen Sie du oder Sie zu dieser Person? Wie ist die Anrede?

lch schreibe an . lch sage/schreibe

Die Anrede ist z. B.

) Suchen Sie noch mal im Buch. Welche Anrede-

mciglichkeiten finden Sie noch fLir einen Brief

an Bekannte?Q c Uberlegen Sie kurz: Was fdllt lhnen zu den 4 Punkten ein?

d Welche drei Punkte suchen Sie aus?

[T] S.hr"ib"nSiejetztlhrenBrief inlhrHeftoderaufeinBlattPapier.StoppenSiedieZeit.

e Wie unterschreiben Sie lhren Brief?

I egal, irgendein Name ! mein Vor- und Familienname f mein Vorname

) Suchen Sie im Buch: Welche Unterschrift passt

am besten zu welchem Brief?

) Ein Beispiel frir diesen Brief finden Sie im lnternet

u nter www.klett.de/ei nfachsch rei ben

Brief per,,Sie": Brief per,,Du":

Suchen Sie sich schnell drei Punkte aus - Sie haben nur ca.20 Minuten Zeit. Schreiben Sie in der PrLifung

gleich auf den Antwortbogen. Schreiben Sie mit Bleistift. Entscheiden Sie sich fLlr die Anrede mit,,Sie" oder

,,Du" und schreiben Sie den ganzen Brief per Du oder per Sie * wechseln Sie nicht mitten im Brief!

i

l

2

:

j

.rl

I

j
,

i
I
I

I

I



9 f etzt zur Prrifung

Deutsch-Test fri r Zuwanderer

1 | So sieht der Teil ,,Schreiben" in der Prrifung aus:

Wdhlen Sie Aufgabe A oder Aufgabe B. Zeigen Sie, was Sie k6nnen. Schreiben Sie miiglichst

viel. Schreiben Sie lhren Text auf den Antwortbogen.

Aufgabe A

ln der Zeitung haben Sie eine Anzeige gelesen: Jemand sucht eine Hilfe fi.ir den Haushalt.

Sie interessieren sich fUr den .lob und schreiben einen Brief.

Schreiben Sie etwas zu folgenden Punkten:
. Grund frir lhr Schreiben
. welche Aufgaben?
. Arbeitszeit?
. Bezahlung?

oder

Aufgabe B

Sie sind krank und kijnnen ndchste Woche nicht in den Deutschkurs gehen.

Sie schreiben eine Entschuldigung an lhren Lehre4 Peter M0llen

Schreiben Sie etwas zu folgenden Punkten:
. Grund fi.ir lhr Schreiben
o wann zur[ick?

. Hausaufgaben?

. zu Hause Uben?

oder eine schreiben.

die

ln Einfach schreiben!haben Sie Briefe oder E-Mails zu vielen verschiedenen Themen geschrieben. Sehen Sie

sich noch einmal alle Aufgaben am Ende der Kapitel an. Welche fanden Sie einfache4 welche schwieriger?

Uben Sie noch einmal die Briefe, die Sie schwierigerfanden! Entscheiden Sie sich in der Prrifung schnell frir

dasThema, das Sie einfacherfinden und zu dem Sie gute ldeen haben. Achtung: Sie haben insgesamt nur

30 Minuten Zeit.

2 | An wen schreiben Sie lhren Brief?

a Unterstreichen Sie in der Aufgabe A oder B und schreiben Sie eine passende Anrede.

a Was fiir einen Brief sollen Sie in diesem Beispiel schreiben? Welche Aufgabe wdhlen Sie?

dntsEchuligung I bBeungwer

lch muss hier eine

lch wdhle Aufgabe

b Schreiben Sie dann in der Sie- oder in der Du-Form?

Isie Iou
Sagen Sie im Brief immer,,Sie" oder

immer,,Du" - mischen Sie nicht!
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3 | ,,Schreiben Sie etwas zu folgenden Punkten:" ...
a Der erste Punkt ist oft (aber nicht immer!),,Grund frlr lhr Schreiben". Was kcinnte fLlr lhre Aufgabe der Grund

frir das Schreiben sein?

Aufgabe

Grund frir lhr Schreiben:

Suchen Sie noch einmal im Buch: Wo finden Sie erste Siitze

flir eine Bewerbung oder Entschuldigung? Sammeln Sie

diese Sdtze in lhrem Heft.

b Oft hilft lhnen auch derText in der Aufgabe, aber Sie mrlssen ihn anders schreiben. Schreiben Sie diese Siitze

frlr die lch-Form:

1. Sie haben in der Zeitung eine Anzeige gelesen und interessieren sich ftir den Job.

Ich

2. Sie sind krank und konnen ndchste Woche nicht in den Deutschkurs gehen.

Sammeln Sie ldeen zu den anderen Punkten lhrer Aufgabe.

T

n

I

Uberlegen und nummerieren Sie in 3c:

ln welcher Reihenfolge schreiben Sie

etwas zu den Punkten?

Finden Sie eine gute, logische Reihenfolge f0r lhren Brief. Oft

kcinnen Sie die Reihenfolge der vorgegebenen Punkte Liber-

nehmen. Schreiben Sie zu jedem Punkt zwei bis drei Siitze und

achten Sie darauf, dass Sie die Sdtze verbinden, wenn es geht.

Nicht jedes Wort muss richtig geschrieben sein, Sie dtirfen auch

in der Pri.ifung ein paar Fehler machen. Wichtig ist, dass Sie zu

jedem Punkt etwas schreiben.

Suchen Sie noch einmal im Buch Sitze fLlr den Schluss (2. B. wie man sich bedankt, was man will). Wiihlen Sie

passende Siitze frir lhren Brief aus.

[Tl Schreiben Sie jetzt den Brief frir lhre Aufgabe komplett in lhr Heft oder auf ein Blatt Papier. Achten Sie auch

auf die Zeit.

) Beispiele frir diese Briefe (Niveau 42 und Niveau Bl) finden

Sie im I nternet unter www.klett.de/einfachschreiben



9 f etzt zur Prtifung

Zertifikat Deutsch

1 | So sieht derTeil ,,Schreiben" in der Priifung aus:

Sie haben insgesamt nur 30 Minuten Zeit, um den Brief bzw. die E-Mail zu lesen und selbst eine Antwort zu

schreiben! Es ist wichtig, dass Sie zu allen Punkten etwas schreiben, auch wenn Sie dabei vielleicht Fehler

machen.

2 | ,,Schreiben Sie etwas zu ..."

a Was wSre eine passende Reihenfolge fi.ir die 4 Punkte? Notieren Sie:

lhr Bekannter Harald mdchte mit seiner Frau und seiner kleinen Tochter Urlaub machen.

Sie mdchten in das Land reisen, aus dem Sie kommen. Deshalb hat er lhnen eine E-Mail

geschrieben:

Antworten Sie Harald und schreiben Sie etwas zu folgenden Punkten:

. was besichtigen /anschauen?

. wie reisen (Auto, Flugzeug, ...)?

. Ubernachtungsmoglichkeiten?

. was es bei lhnen Neues gibt

Schreiben Sie in lhrem Brief etwas zu allen 4 Punkten. Uberlegen Sie sich dabei eine passende

Reihenfolge der Punkte. Vergessen Sie nicht Datum und Anrede, und schreiben Sie auch eine

passende Einleitung und einen passenden Schluss.

Betreff: Reisetipps?

Liebe/r ...,

wie geht es dir? lch hoffe, es ist alles in Ordnung! Bei uns gibt es etwas Neues: Du weifJt

ja, dass wir schon lange einmal eine gro8e Reise machen wollten..letzt ist es endlich

soweit! Und zwar wollen wir Urlaub in deinem Heimatland machen. Wir haben auch

schon etwas darilber gelesen, aber ich dachte, dass du uns vielleicht ein paar Tipps

geben kannst. Was denkst du: Wo konnen wir am besten l]bernachten? ln einem Hotel

oder ist das zu teuer? Und wie kiinnen wir am besten reisen? Natirrlich wollen wir uns

auch ein paar Sehenswiirdigkeiten anschauen. Was wiirdest du uns besonders empfeh-

len? lch freue mich schon auf deine Antwort!

Viele Gri.i8e und bis bald!

Harald

b Achten Sie in der Prrifung auch genau darauf, wozu Sie noch etwas schreiben sollen.

Hier mtlssen Sie das , die

passende und einen passenden

l*l-l S.h"ib"n Sie jetzt den kompletten Brief

in lhr Heft oder auf ein Blatt Papier.

/ elng

schreiben.

) Ein Beispiel fiir eine L6sung finden Sie im lnternet

unter www.klett.de/einfachschrei ben.de
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